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Formali

Fjolbrautaskdlinn vid Armula stefnir ad pvi ad innleida gaedastjérnunarkerfi fyrir allt

skdlastarfid.

A haustdnn 2018 baudst skélanum ad lata votta gaeedastjérnunarkerfi af afmérkudu
starfssvidi skdlans. Er vottunarpjonustan framkveemd af iCert i tengslum vid faggildingu iCert
i vottunum gaedastjornunarkerfa.

Skélinn akvad ad piggja bodid og var akvedid ad afmarka vottunina vid starfsemi fjarnams.
Til ad undirbla adgang iCert ad 6llum naudsynlegum upplysingum, gégnum og 6drum
naudsynlegum audlindum i tengslum vid foruttekt vegna vottunar var akvedio ad taka
saman gaedahandboék fyrir fjarnamid. Til fyrirmyndar vid gerd handbdkarinnar var notud
Gadahandbdk simenntunarsvids bekkingarnets bingeyinga fra 2012.

Gaedahandbdkin er birt 8 heimasidu skélans og uppfaerd reglulega.



EFNISYFIRLIT

0. AlMENNAT UPPIYSINGAT ...ttt ettt ettt et e s bt e e be e e s ab e e bt e e sab e e bt e e sabeeene e e sabeessbeesabeesaseesaseesaneens 6
(O oY oY Y= (W T T o 1 RSP SOE 6
0.2, AIMENNT UM FJAINAM ittt ettt e b e st e s bt e e bt e sabee e bt e sabeeebeesabeesneenane 6
0.3, FJarNAmSSEEING ..ot st b e bt e e bt s b et e bt e s beeenneeeane 6
0.4. Fjarndmsnemendur 08 hagsSmMuUNAaGilar........ccccuviiiiiie et e e e et e e et e e e sare e e e sataeeeeanes 7
0.5. NAMSTYFITKOMUIBE «..veeieiitee ettt ettt b e st e e bt e s bt e s bt e st e e e bt e sabeeeneesabeesneesane 7
0.6. UM g228ahandboOKinag......c..ueeiiiiiiieiieee ettt st st e e ne e s b e e nee e 8
0.7. GEOASTENQA .t s he e s r e bt et et eneenneenreereen 8
0.8. Midlun upplysinga um gaedastjOrnUNArkerfid ..........c.eeoreeriiiiiieie e 8

L SEJOIMUN ettt st e e bt e s a bt e s a bt e sa bt e s ab e e sa b e e e ab e e sa bt e e ab e e sa b e e e abeesa b e e eateesa bt e e bt e s beeeabeesbeeearee s 9
0 ] (] o 10 USSR 9
1.2. Meginferlar 08 starfSIYSINGar......oou ittt sttt st st s esanee s 9

N O o T T 1 4 151 [ ] E O PSPPSR PP PORUPTO PR 9
02 V]| T T g T 0 LSS 10
12,3, BOKAT et euteeeeteet ettt ettt et et h e b e bttt h e b sh e s bt e bt et e at e eat e eh e e b e e b e e b e e b e e b e eanesaeenaee 10
R B 1< £ [ T T TP U SO P PP TSTPPOPPTOP 10
i T CF Lo I 1 [ ] I USSR 10
O TSV o 1Y o [ ] F U SPEN 11
1.2.7. Kennslustjorar heilbrigdishrauta ...........cooiiiiiiiiieii e 11
B (=T 0 0= [ PPN 11
1.2.9. UmSJONarmMadur fast@IZNa ......ccccuieeiiiiieieiiee et e ettt e e ettt eeete e e e ste e e e e ttae e eeabaeeesnbseeeensteeeeesaaeesasreeaans 11
S T -1 - 1] o 1 o SR 11
0 T Y= Ta VT T= I = T T [ ISR PTURUN 11
1.3.2. Vardveisla upplysinga um afanga 08 NeMENdUI...........cccviiiiiiiiee ettt eare e 12
1.3.3 SKFrANING NAMSATANEULS ..eeeieviereeitiieeeitieeeeiteeeseaeeeestteessssteeesasseeeesseeesassseeesassseesssseesassseessssseesssseeeans 12
1.3.4 VardVeisla @NNarra SABNQA .....ciceeiciciiieeeeeeeeiiiite e e e e e e sittrr e e e e e e st bateeeeeeesaabataraeeeesaaaataaaeeeeeeaartraaaeeeeaaas 12
1.3.5 MeOferd persOnUUPPIYSINGA.....cccuieeiiiiee ettt e ettt e ee e e et e e e ste e e e e ttae e eeasaeeesabseaeensseeesesaeeesasreeaans 12
1.3.6 Adgangur ad trunadarupplySINGUM .......ceieciiiiiciiee ettt e e e e et e e s eaee e s sbaeeeesateeessnneeeesnseeaens 13
1.4 NAamMsUMVErfi 08 a8hUNAOUN .......c.uiiiieiee ettt e e et e e e ete e e e e bt e e e e saba e e eeabaaeeesbeaeentaeeennnenas 13
1.4.1 NamMsSuMSJONArKerfid IMOOAIE ... ....ooeiiiiieeeiee ettt e et e e et e e e e ta e e e sbbeeeeeateeeeenseeeesareaaans 13
1.4.2 Namsefni, taekjabUnadur 08 @a0Sta0a.....cccccuiiiiiiiee et e e e e eee e e st e e et e e snane e e snreeeeas 13
1.5 SEJOINUN BIEYEINGA . .eeeeiiiie ettt e et e et e e e e bt e e e e abe e e eeaaaeeesbaeeeesbaeesessaeaeantseeeasteeesnnsenas 14
1.5.1 NamMsumSsjONarkerfid UPPTEBIT .......oei ettt e e et e e e eabe e e e aaaeeeeareeaeas 14
1.5.2 Nytt n@msumsjonarkerfi iINNIEItE........cveeeieciie e e st e e e e eae e e e snreeeeas 14
1.5.3 NYir €82 breyttir Afangar ..oo.eee e e e e et e e e e e e e snreeaean 14



1.5.4 Breytingar @ NAMSDIaUTUM ... e e e et e e e e e e ee bt e e e e e e e sesaateeseaasseennssaneeaaeennnn 15

T N T 01 = T o =1 Y= T USRS 15
1.5.6 INNFEUNGIKEI i cneieieeeeee ettt ettt et b e b e r e e sanesanesmeeneee 15
1.5.7 Breytingar 3 n@msefni 08 NAMSMAti ...c.c.uiiiiiiiiiiiee e e 15
1.5.8 Breytingar @ heimasiou fJarnNa@ms...........ceiciiiiiceee et are e e st e e e e ate e e senaaeeesnreeeens 15

B =T o 1= 3 Vo [0 o =8 s =T o o SRS 16
2.1 PJONUSTA VIB NEMENAUN ...ttt ettt ettt et ettt e st e be e e bt e bt e s be e e bt e sabeeebeesabeesneesabeeeneenane 16
2.2 NAMSMArkmiBG 08 NAMSMAT....cc.uiiiiiiiieeciiieeeetee st e e et e e e e eree e st e e e esttaeesessteeessseseaastaeesanssaeessnseeeesssseennnns 16
2.2.1 NAMSMATKIMIG .e.eveiniiiiieiteeteet ettt ettt et ae e s bt e b e e e e st e sae e sb e e sbe e bt eat e saeesme e b e e b e eanesanesanenmneneee 16
2.2.2 NAMSIMAL 1.ttt s e e e et e st e e bt esab e e et e e sa bt e et e e sa b e e e bt e sa b et e bee s b e e e bt e s beeebee s baeenneenane 16
2.2.3 KENNSIUMAL ..ottt sttt ettt b et e e st s b sbe e sb e e bt eat e eae e sme e b e e b e eareeanesmnesmneneee 16
2.3 NAMsbrautir 08 KENNSIUABTEIGIr. ... .viiieiiee e et e e e s tae e e e sata e e e ebree e sabaeeeestreeennnes 17
0 T80 - 12 0 1 o] = 10 4 | o PP 17

P T (=T a Yo ] (U To =] o 1 SRR 17
2.4 SEAITSIMENN ..ttt sttt ettt st s bt e b ekt e st s et e s b e e sbeesheenb e et e e at e e ne e eb e e b e e b e e b e e b e earesaeenae 18
2.4.1 StarfsManNaStEiNa ... i bbb e s bt s e e b e nane 18
2.4.2 MOttaka NYrra starfSmManna ... e ettt st et st be e s e st e s baeeaee e 18

2. 4.3 ENCUIMIENNTUN ..ottt sttt e et s e st e e s b e e s bt e st e e s bt e sar e e e bee s reesneesareesaneesane 18
2.5 Verktakar/ytri a8ilar 08 DIFGJar ...coveiecieiee ettt e sttt et e e st besneene e s s 19
S = T2 0 .4 - PR 19
3.1. Vidmid um arangur samkvaemt NAmMSMarkmMiGUM ..........coeeiiieiiiiieeeiiieeeeiiee e e e eeteeeeearee e esavaeeeenbreeeeanes 19
30 001 A o 11 T =AY g - [ 4 1 £ - | SR 19
3.1.2. Upplysingar Um mat @ NAMSATANE . ..ccuueiieciiieeeiee e citee e ettt e eeve e e st e e e ste e e ssaeeeesnaeeeesntaeesennneeesnrneas 20
3.1.3. Sta0festing NAMSATANZUIS .......oiiiiiiee e ciee et eette e st e e e ettt e e eetaee e stbeeeessbaeeeesstaeeessasaeasbsseeensraeesansanas 20
B T <To F= 151 o o 4 0 o T TSR 21
4.1 Viomid um kennslumat 0g ae8@aeftirlit ........ceeeiieiiiiiee e e 21
A1 1. KENNSIUMAT ..ttt e s e et e shr e s b et e sab e e s ba e e sane e s ma e e sabeesnbeesaneeenneens 21
4.1.2. batttaka starfsmanna i @ae0aeftirliti.....cc.ceivieeeriiiie e s 21
4130 KVAITANIE ceiiiiiiiiiii e a e bbb e sb e saae s 22
4.2, ViOMIO UM ZR0aSTJOIMUN ...viieiciiie e eciiie e e ettt e eeite e e ettt e e esteeeeetteeeseasaaeesabseseassasesaasasaesssseseeassseseassaeesassenanns 22
4.2.1. ADYrgdarmadur GEBACTLITIIES ........ccveveveeeeieiieieeee sttt ettt ettt st sttt e et en e nan s s s s 22
A o - T == Yo I [ 4 - £ S 22
e N CF- 1o AV o114 oY Lo J PP TP P RSP TPSTOPPPRPRPP 22
4.2.4. GEROAMAT O UFDERIUL ...ttt e et e e e et e e e e etb e e e e abeeeeeaaaaeeetteeeeeataeeennreeas 23
4.2.5. batttaka starfsfolks i @ae0aferli........vve i e 23
4.3, ADYIEE SHIOMMENEA ...ttt ettt et ettt st e et et e e et s e s e st eeete st st et et esetasssesssen st esesssesanas 23
4.3, RYNT ST OMNMENAA ...eec ittt ettt e et e e e ettt e e e etbee e ettt e e esttaeeeesaeeesbseeeeasteeeeensaeaesabseaeasseeesnnranas 23



4.3.2. Eftirfylgni 8ae0akerfiSiNS ... i e et r e e e e e e baaae e e e e e eeennraes 24

4.4, Gae0amarkmid 08 MaliKVArGar........ccueeiiciie ettt e sttt e e et e e e rtee e e st e e e e ttee e ssasaaeesataeeeesssaeesasnseeessreeanns 24
4.4.1. GBAMAIKMIG ....veeeiieiieiieeeere ettt st s e s e s r e bt e et et e s e e b e e b e r e e bt s ane s e e sheenreeneeneeneeene 24
A.A4.2. IMIRIIKVAIGAI .. .teeeitie ettt ettt ettt et e sht e e bt e s bt e s bt e e sab e e bt e e s hbe e be e e sab e e ebe e e sabeeeab e e sabeeenteesareeeaneenn 24

A5, OBNIE OF tBRKITERI ...ttt ettt ettt ettt s et et etee e e et e s e et esees et et st sesese et eeeseenenenn et et esesesereneneeens 25
B.5. 0. OZNT ettt ettt ettt ettt ettt ettt et et ettt ettt et e ettt et et e e et et et e nennenananns 25
N YA To ] o T o J={o IR P TP TP PSRUPPPRPRUP 25
I T -1 ] - =1 OO PP P PP ORI URPRPRPRI 25

ST o1 - [o T o TP PSP PRUPROP 26
(TR L=T 4 =T g - T T TP PP P SO U PR UPT PRI 26

6.1. INNFItUNArKErfid { INNU .....coiuiiiieiieieeee ettt st sttt et et ebe e b e r e sanesanesreeneee 26

6.2. NamMsumMSJONArkerfid MOOMIE ........c.uuiieeiiee et e e e e e tbe e e e et e e e e eabae e esabaaeeensreeennnes 26

6.3. SKOIAKEITIG INNA ... e eeeeeeiee ettt et e et e e st e e e sa et e e s ateeesaaeeeesstaeeeassteeessseeeenstaeesansseessnsseeeennsenesanns 27

T FYIGISKION ettt sttt s e h e s h e e h et e h et e ht e sa bt e e ab e e sabeeeat e e sa b e e eabee s beeeateesreenanee s 28

7.1. Hverjir fara eftir gaedavidmiGum fJarnams FA .........cooioiieeeeeeeeeeeeeee ettt n s en s 28

7.2. Adgangur ad trunadarupplysingum i skdlakerfinu INNU. .........cooiiiiiiiiiiiec e 29

7.3. Adgangur ad tranadarupplysingum i namsumsjénarkerfinu Moodle ..........ccoocvveeeiriiiiicciee e 29

7.4, StaOfESTING A SKOIAVIST ..eeeviiieieiiee ettt e e te e e st e e e st a e e eeatte e e sabeeeesataeeeenssaeesssesaeasseeanannns 30

7.5, NAMISTEIILL ettt et e b e sttt e bt e s bt e e bt e et et s bt e sabe e e bt e s beesnte s beeenneenane 30

7.6. NAMSArangur NemMeENda i INNU ....cooiiiiiiiieee ettt ettt be e s b e s sbeesbeesneesbeeesneesane 32



0. ALMENNAR UPPLYSINGAR

0.1. LOG OG REGLUGERDIR

Rekstur og starfsemi Fjélbrautaskélans vid Armula er bundinn af 16gum og reglugerdum.
Skolameistara ber ad fylgja eftir l6gum og reglugerdum sem vid eiga hverju sinni. Sja yfirlit
yfir 16g og reglugerdir sem eiga vid rekstur og starfssemi skélans:
http://www?2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/STS009.docx

0.2. ALMENNT UM FJARNAM

i kjolfar vaxandi netvaedingar samfélagsins undir lok sidustu aldar kom fljétt i ljos ad netid
matti nyta til ndms og kennslu. Fjdlbrautaskélinn vid Armula var med fyrstu skélum hér &
landi til ad koma auga a petta og pann moguleika ad kenna dagskdlaafanga i fjarnami.

Markmidid med pvi ad bjdda upp a fjarndm er ad gefa sem flestum kost & pvi ad stunda
framhaldsskdélanam 6had stad og stund, aldri og adstaeedum. Skélinn veitir radgjof eftir
fongum vardandi afangaval og mat a fyrra nami.

https://www.fa.is/flfarnam/um-fijarnam/

0.3. FJARNAMSSTEFNA

Fyrst var bodid upp & fjarnam i Fjdlbrautaskélanum vid Armdla sumarid 2002 og sidan pd
hefur pad verid dslitinn pattur i skélastarfinu. Nemendur i fjarndmi eru flestar annir pé
nokkud fleiri en dagskdlanemendur en stunda nam i faerri afongum hverju sinni. Stédugt er
unnid ad pvi ad baeta fjarndmid, m.a. med pvi ad nyta alla pa moguleika sem
upplysingataeknin bydur upp a.

Meginmarkmid fjarnams i Fjélbrautaskélanum vid Armdla eru:

o ad gefa sem flestum kost 8 ad stunda framhaldsskélanam 6had stad og stund

e ad brua bilid hja peim sem kjosa ad taka upp pradinn a ny eftir hlé frad nami og
gefa peim nytt teekifaeri

o ad gefa nemendum kost a sveigjanleika i ndmi og ad stytta sér leid ad lokaprofi

o ad sem flestar leidir sem standa til boda i stabnami séu einnig i bodi i fjarnami

e ad unnt verdi ad ljuka studentsprofi af 6llum bokndmsbrautum i fjarndmi

e ad unnt sé ad ljuka i fjarnami peim boklegu greinum 34 brautum Heilbrigdisskdlans
sem til pess eru fallnar

https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/4.-umgjord-skolastarfsins/4.3.-fiarnam/
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0.4. FJARNAMSNEMENDUR OG HAGSMUNAADILAR

Nemendahdpur i fjarndmi er fjolbreyttur en meginporri nemenda er a framhaldsskélastigi og
notar fjarnamid til ad baeta vid sig afongum. En auk pess koma fjarnamsnemendur ur
grunnskélum sem taka dfanga a fyrsta ari i framhaldsskéla og eldri nemendur sem snua aftur
til ndms eda taka afanga sér til gamans.

Auk kennara koma margir adrir starfsmenn ad skipulagi fjarnams, svo sem skélastjérnendur,
starfsmenn skrifstofu og békhalds skdlans, netstjori, bdkasafnsfraedingur, ndms- og
starfsradgjafar o.fl. Allir hafa pad sameiginlegt ad vinna saman ad pvi ad préa 6flugt fjarnam.

Foreldrar nemenda sem eru undir I6galdri hafa adgang ad skélakerfinu INNU og geta fengid
upplysingar um framvindu ndms barna sinna hja fjarndmsstjéra eda nams- og
starfsradgjofum.

Skélinn er i samskiptum vid fjdlmarga grunnskdla og nemendum gefst kostur a ad taka
byrjunarafanga framhaldsskdlastigsins. Pessir nemendur greida laegra gjald, p.e. einungis
innritunargjald en ekki einingagjald.

Einnig hefur skélinn samskipti vid adrar flarmenntunarstofnanir sem sem skipta med sér
verkum i kennslu sérhaefdra greina, m.a. a heilbrigdissvidi.

Loks hefur skdlinn verid i samstarfi vid Fangelsismalastofnun og gefid fongum kost 4
fjarndmi vid vaegu verdi.

Sem rikisrekinn framhaldsskdli heyrir skélinn undir Mennta- og menningarmalaraduneytid
og er allt namid samkvamt adalndmskra framhaldsskéla. Raduneytid hefur eftirlit med
framhaldsskélum og eru fjarloég skélanna midud vid nemendaigildi a ari. Fjarndamid reiknast
inn i petta likan @ sama hatt og adrir nemendur en pd hefur verid bodud skerding allt ad
30%.

0.5. NAMSFYRIRKOMULAG

Fjarnam i FA er alfarid nam & neti og eru allir 4fangar settir upp i ndmsumsjénarkerfinu
Moodle. Nemendur fa par adgang ad peim aféngum sem peir eru skradir i. A svaedinu er ad
finna kennsludaetlun, upplysingar um namsefni, namsmarkmid og ndmsmat auk itarefnis.
Innan kerfisins er einnig ad finna verkefni, gagnvirk préf og vettvang til verkefnaskila og
skodanaskipta. Oll samskipti kennara og nemenda skulu fara fram innan
namsumsjoénarkerfisins.

[ fiarndminu eru prjar annir & ari; vordnn fra jandar til mai, sumarénn fra juni til 4gust og
haustonn fra september til desember. Haust- og vorannir eru 13 -14 vikur og atta préfadagar
en sumaronn er 8 vikur og fjorir préfadagar. Fjoldi kenndra afanga 4 vor- og hausténn er 80-
90 en a sumrin um helmingur pess. https://www.fa.is/fifarnam/namsfyrirkomulag/
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0.6. UM GADAHANDBOKINA

Gaedahandbodkin tekur a helstu pattum fjarndms. Handbdkin skiptist i sex kafla sem hver um
sig hefur ad geyma nokkra efnispaetti sem lysa geedavidmidum eda verklagsreglum.

Kaflarnir nefnast:

Almennar upplysingar
Stjérnun

Nemendur og nam
Namsmat
Gaedastjornun
Lokaord

Verkferlar

Fylgiskjol

Noubs~wNE O

Hver efnispattur/gaedavidmid hefur nimer sem samanstendur af kaflanimeri, til deemis er
hér um ad raeda efnispatt 0.6 sem pydir ad efnispatturinn tilheyrir kafla 0 (almennar
upplysingar) og télustafurinn 6 pydir ad efnispatturinn er sa sjotti i kaflanum. Gaedavidmidin
varda alla pa sem starfa vid fjarndm i FA og pa sem sakja pjénustu til peirra, svo sem
nemendur.

Oll skjol og allir vinnuferlar eru skradir med skjalanimeri, utgafunimeri og dagsetningu i
gaedastjérnunarkerfi: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-

aaetlanir/gaedastefna/.

Stefnt er ad pvi ad samraema 6ll eydubléd skélans. A peim parf ad koma fram merki skélans
auk utgafudagsetningar.

Gaedahandbdk pessi er skrdd med skjalaniumer GHB-001 i geedastjérnunarkerfi skélans:
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-aaetlanir/gaedastefna/.

0.7. GADASTEFNA

Skolinn hefur sett sér gaedastefnu og er hin adgengileg i namskra a heimasidu skélans:
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/5.-mat-og-uttektir/.

0.8. MIDLUN UPPLYSINGA UM GADASTIORNUNARKERFID

Allar upplysingar um gaedastjornunarkerfid eru adgengilegar a heimasidu skdlans:
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-aaetlanir/gaedastefna/.

Starfsmenn eru upplystir um innleidingu geedastjornunarkerfis og allar breytingar par ad
[dtandi i tolvupdsti i gegnum podstlistann AllirStarfsmenn@fa.is svo og a reglulegum

starfsmannafundum.


https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-aaetlanir/gaedastefna/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-aaetlanir/gaedastefna/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-aaetlanir/gaedastefna/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/5.-mat-og-uttektir/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-aaetlanir/gaedastefna/
mailto:AllirStarfsmenn@fa.is

1. Stjérnun

1.1. SKIPURIT

Fjarnam er deild innan Fjélbrautaskélans vid Armdula. Fjarnamsstjéri tilheyrir
stjérnunarteymi skdlans og eru adstodarskélameistari og skélameistari naestu yfirmenn
hans.

Veitir skdlanum
forstodu

' Skelameistari

Fstodarskolameistarif]
Stadgzeagill
skolameistara

G=dastiori

msjon mea sjalfsmat)
kolans og gadakerfi. |

Umisjon fiarmalz og
reikningshalds.

Skipurit skélans er i namskra & heimasidu skdlans: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-

efni/namskra/3.-starfsemi/.

Skolanefnd er skipud af radherra til fjogurra dra i senn. Han markar aherslur i starfi skélans
og er skélameistara til samrads. Nanari upplysingar um skélanefnd og skdélarad eru i ndmskra
a heimasidu skélans: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/3.2.-
skolanefnd-og-skolarad/.

Fjarndmsstjori situr vikulega fundi skélastjéornenda, par sem malefni fjarndms eru reedd til
jafns vid 6nnur mal skdlans.

1.2. MEGINFERLAR OG STARFSLYSINGAR

Meginferlum i undirbuningi og stjérnun fjarnams er lyst i vinnulysingum i
gaedastjornunarkerfi skélans: www?2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/VNL111.docx

Hér 4 eftir fer listi yfir alla pa starfsmenn sem koma ad fjarnami FA og starfslysingar peirra. |
kafla 7 er sidan tafla sem skilgreinir hverijir fara eftir hvada geedavidmidum. (Sja fylgiskjal
7.1.)

1.2.1. FJARNAMSSTJORI
e Ber abyrgd a allri starfsemi fjarnams.
e Skipuleggur heimasidu fjarnams og uppfaerir hana eftir pérfum.
e Ber abyrgd a frambodi afanga.


https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/3.2.-skolanefnd-og-skolarad/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/3.2.-skolanefnd-og-skolarad/
http://www2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/VNL111.docx

Ber dbyrgd a framkvaemd lokapréfa.

Skipuleggur innritun i fjarndm asamt netstjora.

Sér um kennsluskiptingu og pjalfun kennara i samradi vid yfirstjorn skélans.

Sér um samskipti vid grunnskéla.

Ber dbyrgd & proun fjarndms.

Ber abyrgd & endurmenntunarnamskeidum innan skélans fyrir fjarnamskennara.
Veitir kennurum og nemendum radgjof um fjarnam.

https://www.fa.is/skolinn/stjornsysla/starfslysingar#fjarnamsstjori

1.2.2. FULLTRUI FJARNAMS

Veitir upplysingar um fjarndm i sima og télvupdsti.

Fylgist med skrdningum og stadfestir greidslur fjarndmsnemenda.

Gefur kvittanir vegna namsgjalda og stadfestingu a skélavist.

Prentar Ut og sendir stadfesta ndmsferla.

Leidréttir rangar skraningar i afanga i namsumsjonarkerfinu og i INNU.

Sinnir peim hépi fjarnamsnemenda sem tekur lokapréf utan FA og hefur tengsl
vid proftokustadi.

Leysir 6nnur verkefni i samradi vid naesta yfirmann/stjéornendur.

1.2.3. BOKARI

Sér um ad fa uppaskriftir 4 alla reikninga, merkir 8 videigandi hatt og faerir i
bokhald skolans.

Sér um eignarskraningu, afstemmingar & bankareikningum dsamt fjarmalastjéra
og ymis 6nnur storf sem fjarmalastjori felur honum.

Sér um allar greidslur sem koma inn i gegnum fjarndam og bdkar.

Sér um bakfeaerslur og endurgreidslur vegna fjarnams.

Sér um samskipti vid greidslukortafyrirtaeki.

Gefur at gildar kvittanir fyrir greiddum fjarnamsgjéldum.

1.2.4. NETSTJORI

Hefur umsjén med:

o télvum og télvutengdum teekjum skdlans

o notendapjdnustu vid nemendur, kennara og adra starfsmenn
o internettengingu skolans

o namsumsjonarkerfi skdlans

o hugbunadarnamskeidum fyrir kennara

Skipuleggur innritun i flarnam asamt fjarnamsstjora.

Stofnar adgang nemenda ad namsumsjénarkerfi.

Er tengilidur skolans vid Advania vegna fjarnams.

1.2.5. GEDASTIORI

Ber dbyrgd 4 sjalfsmati skélans.
Leidir innleidingu gaedastjérnakerfis i 6llu skdlastarfi.
Hefur yfirumsjon med rafreenni stjérnsyslu.
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Ber abyrgd a heimasidu skolans.
Leysir onnur verkefni i samradi vid skélameistara.

1.2.6. SVIDSSTIJORI

Hefur umsjén med utskriftarnemum boknamsbrauta og skipuleggur kennslu i
lokaafanga.

Hefur umsjén med namsframbodi, 4fangalysingum, ndmsaaetlunum og namsefni
asamt deildastjérum béknamsbrauta.

Vinnur ad préunarstarfi bdknamsbrauta, leidir faglega umraedu og tekur saman
arsskyrslu.

Metur, dsamt deildarstjorum béknamsbrauta, umséknir um kennarastédur og
hefur umsjén med leidségn nyrra kennara.

Hefur yfirumsjon med endurskodun namskrar skolans.

1.2.7. KENNSLUSTJORAR HEILBRIGDISBRAUTA

Hafa eftirlit med brautskraningarnemum heilbrigdisbrauta, skraningu einkunna
peirra og endurtdékuprofum.

Fylgjast med akvordun um namslok nemenda heilbrigdisbrauta.

Hafa yfirumsjon med ndmsframbodi sérgreina brautarinnar.

Sja um mat & umséknum og innritun & heilbrigdisbrautir.

Meta fyrra ndm nemenda.

1.2.8. KENNARAR
Kennarar annast, taka patt i og bera dbyrgd a:

kennslu, undirbuningi kennslu, namsmati og faglegu samstarfi i kennslugreinum
sinum, skv. markmidum skéla- og adalndmskrar,

gerd kennsluazetlana og profa i samstarfi vid adra kennara,

ad vidhalda faglegri haefni sinni og huga ad tengslum vid adrar namsgreinar,
0dru samstarfi vegna starfs sins skv. markmidum skdéla og adalnamskrar,

ad sitja fundi sem bodadir eru skv. reglugerd.

1.2.9. UMSJONARMADUR FASTEIGNA

Undirbyr kennslustofur fyrir lokaproéf.

Sér um ad bilastaedi skélans séu adgengileg flarndmsnemendum a préfatima.
Sér um ad koma préfurlausnum i laesta skjalageymslu eftir hverja 6nn.

Sér um ad koma proéfurlausnum i gagnaeydingu ad geymslutimanum lidnum.

1.3. SKJALASTJORN

1.3.1. SKRANING | FJARNAM
Innritun nemenda fer fram i innritunarkerfi INNU og stadfestir nemandi skraningu med pvi
ad gefa upp greidslukortanumer. begar skraningarfresti lykur og gjold hafa verid greidd
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flytjast nemendur yfir i skdlakerfi INNU. | INNU er drangur skradur i lok annar og fer pa i
namsferil nemandans par.

[ undantekningartilfellum stofnar skélinn kréfu og sendir 4 greidanda eda pridja adila m.a. ef
sveitarfélog greida fyrir nemendur sina. (Sja verkferil 6.1.)

1.3.2. VARDVEISLA UPPLYSINGA UM AFANGA OG NEMENDUR

[ fjarndmi i FA er notad ndmsumsjonarkerfid Moodle. Kerfid heldur utan um allar
upplysingar vardandi afanga og namsframvindu nemanda i vibkomandi afanga. Inn i kerfid
eru skradar upplysingar um afangana sem fjarnam FA bydur upp & hverju sinni.

Einkunnir nemenda sem eru skradar i Moodle namsumsjonarkerfid eru i lok hverrar annar
vistadar 4 gagnadiski i netkerfi skdlans sem er adgangsstyrt. (Sja verkferil 6.2.)

1.3.3 SKRANING NAMSARANGURS
Namsarangur nemenda er i lok annar skradur i skélakerfinu INNU. bar er haldid utan um alla
baetti nams hja nemendum, s.s. vitnisburd, einkunnir, namsferil og margt fleira. (Sja verkferil

6.3.)

1.3.4 VARDVEISLA ANNARRA GAGNA

Stefnt er ad pvi ad 6ll 6nnur gdgn verdi vardveitt i sérstdku skjalastjérnunarkerfi. Pangad til
eru gognin vistud a gagnadiski i netkerfi skdlans. Vinna er hafin (vor 2022) vid ad flytja ol
gogn yfir i skjalvistunarkerfid GoPro. Oryggi gagna er tryggt med reglubundinni afritun og
adgangsstyringu.

1.3.5 MEDFERD PERSONUUPPLYSINGA

Tranadur og pagnarskylda

Starfsfélk fjarndms FA geetir fyllsta trinadar vid nemendur sina og fyrrverandi nemendur,
kennara og annad starfsfélk. Persénuupplysingar eru einungis notadar i malefnalegum
tilgangi og takmarkast adgengi ad slikum upplysingum af pvi. Fyllstu varidar er geett hvar og
hvenaer sem malefni nemenda eru til umradu.

Log nr. 77/2000 um persénuupplysingar og persénuvernd auk sidareglna starfsfélks FA og
sidareglna kennara sem Kennarasamband islands hefur gefid ut gilda eftir pvi sem vid & um
persénuvernd, trunad, pagnarskyldu og vardveislu og eydingu gagna.

Sidareglur: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/9.-skolareglur/9.3.-sidareglur/

Areidanleiki

Starfsfélk fjarndms FA geetir pess ad upplysingar sem pad veitir séu réttar og eins nakvaemar
og kostur er. bad fullyrdir ekki meira en vitneskja gefur tilefni til hverju sinni, heldur
vidurkennir hveneer pekking pess er takmaorkud, aflar sér upplysinga, eda visar fyrirspurnum
til videigandi adila.

Skraning upplysinga
Upplysingar um nemendur eru skradar i skolakerfinu INNU, sem er adgangsstyrt.

Virkni nemenda og ndmsmat kennara eru skrad i namsumsjonarkerfinu Moodle, sem er
adgangsstyrt.
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Persénugogn tengd radgjof sem til eru @ pappirsformi eru geymd i laestum skdp sem adeins
namsradgjafi og/eda fjarnamsstjori hefur adgang ad.

Vardveisla og eyding gagna

Einkunnir nemenda sem eru skradar i Moodle eru i lok hverrar annar vistadar 4 gagnadiski i
netkerfi skélans sem er adgangsstyrt og geymdar par.

Urlausnir skriflegra lokapréfa eru geymdar i laestu rymi { eitt ar skv. 16gum og eru eftir pad
sendar i gagnaeydingu.

Trunadargogn, persénuupplysingar og lokaeinkunnir eru vardveittar med tryggum haetti i
skdlakerfinu INNU. Pappirsskjol sem parf ad vardveita eru geymd i leestri hirslu i eitt ar.
Adgangur ad persénugdgnum er takmarkadur vid pda starfsmenn sem sinna hverjum
malaflokki.

Eydingu pappirsskjala sem innihalda persénuupplysingar er framfylgt skv. Iogum nr. 77/2000
um personuupplysingar og persénuvernd.

1.3.6 ADGANGUR AD TRUNADARUPPLYSINGUM

Adgangur ad trunadarupplysingum i skélakerfinu INNU. (Sja fylgiskjal 7.2.)

Adgangur ad tranadarupplysingum i namsumsjonarkerfinu Moodle. (Sja fylgiskjal 7.3.)

1.4 NAMSUMHVERFI OG ADBUNADUR

1.4.1 NAMSUMSJONARKERFID MOODLE

Fjarnam FA er, sem fyrr segir, alfarid ndm & neti og notast skélinn vid ndAmsumsjénarkerfié
Moodle. bar er allt efni afanganna ad finna nema namsbdkina sjalfa sem nemendur purfa
yfirleitt ad kaupa. bar 4 ad vera kennsludatlun, verkefni, Utskyringar a fyrirkomulagi
namsmats, synishorn af lokapréfi auk annars itarefnis eftir pvi sem vid 4. [ pessu kerfi eiga
ad fara fram 6ll samskipti kennarans vid nemendur sina og nemendur verda ad geta treyst
bvi ad par sé ad finna allar naudsynlegar upplysingar sem parf til ad maeta kr6fum afangans.
Par eiga a0 birtast allar einkunnir fyrir verkefni og afingar @ 6nninni og sémuleidis
nidurstdédur afangans i lok annar.

Nemendur geta leitad til kennara eda fjarnamsstjéra ef upp koma erfidleikar vid notkun
kerfisins. beir greina vandann og benda a hvernig 4 ad bregdast vid og leysa oftar en ekki
med hjalp netstjéra. Netstjori og kerfisstjéri skdlans skipta sidan med sér ad vera a
bakvoktum um helgar og a sumarleyfistimum.

1.4.2 NAMSEFNI, TEKJIABUNADUR OG ADSTADA

Fjarnamskennarar hafa hofundarétt a 6llu namsefni sem peir bua til. Petta gildir einnig um
honnun fjarnamsafanga. Adrir kennarar fa eingdngu adgang aé ndmsefni annars kennara
eda afrit af fjarnamsafanga med leyfi hans.
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Skolinn leitast vid ad Utvega kennurum med 25% stodugildi eda meira fartélvu til ad nota vid
kennslu. Peim er einnig bodid upp a heimatengingu vid skoélann.

Nemendur hafa adgang ad afanganum Moodle-hjalp par sem namsumsjonarkerfid er kynnt
og par geta peir einnig komist i beint samband vid fjarnamstjora. Fjarnamsnemendur hafa
adgang ad nams- og starfsradgjofum skdlans, ad bokasafni, heimanamsadstod og tolvuveri &
skélatima.

1.5 STJORNUN BREYTINGA

1.5.1 NAMSUMSJONARKERFID UPPFART

Namsumsjonarkerfid Moodle er uppfaert arlega. Uppfaerslan fer fram i lok vorannar og a6ur
en skraning 4 sumardnn hefst. Abyrgur fyrir uppfeerslunni er netstjéri dsamt kerfisstjora
skolans.

1.5.2 NYTT NAMSUMSJONARKERFI INNLEITT

Adur en nytt ndmsumsjénarkerfi er innleitt parf ad gera Uttekt & nyja kerfinu og ganga tr
skugga um ad kerfid uppfylli allar kr6fur sem kennarar, nemendur og stjérnendur gera til
bess. Fjarndmsstjori dsamt netstjéra og geedastjoéra skdlans stjérna uttektinni.

Starfsmenn purfa ad fa pjalfun i nyja kerfinu og naegilegan tima til ad setja upp allt
namsefnid. Fjarnamsstjori dsamt netstjéra og gaedastjéra skdlans skipuleggja namskeid og
kennsluefni fyrir starfsmenn og dkvarda timaramma fyrir innleidingu nyja kerfisins.

1.5.3 NYIR EDA BREYTTIR AFANGAR

Kennarar geta sétt um ad bjéda upp a nyjan afanga a tilheyrandi eydubladi
www?2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/GAT031.docx. Nyr afangi parf sampykki deildastjéra eda

kennslustjora d4samt svidsstjora. Afangalysing er sidan skrifud i samraemi vid pekkingar-,
leikni- og haefnimarkmid afangans a par til gert eydublad:
www?2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/GAT021.docx

Breytingar 4 afangalysingum purfa sampykki deildastjora og sidan kennslustjéra eda
svidsstjora skolans.

Breyting a heiti afanga parf sampykki deildastjéra eda kennslustjora, svidsstjora og
afangastjora skélans. Gamla heitid skal fylgja nyja heitinu @ medan nyja heitid er ad festa sig
i sessi.

Fjarnamsstjori dsamt svidsstjéra ber dbyrgd a pvi ad nyir afangar eda breyttar afangalysingar
séu synilegar a heimasidu fjarndmsins um leid og sampykki liggur fyrir.
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1.5.4 BREYTINGAR A NAMSBRAUTUM

Svidsstjori skdlans leidir alla vinnu vid breytingar 4 ndmsbrautum skdlans. Nyjar
namsbrautarlysingar purfa sampykki Mennta- og menningarmdalaraduneytisins.

1.5.5 NAMSKRARBREYTINGAR

Svidsstjori skdlans leidir alla vinnu vid breytingar 8 ndmskra skoélans. Namskra skolans er a
rafraenu formi og adgengileg a heimasidu skolans: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-

efni/namskra.

Kaflarnir eru stuttir og almenns edlis og par koma adeins fram upplysingar um
meginmarkmid skélans. Ur hverjum kafla eru svo tenglar sem visa i itarlegri dzetlanir,
lysingar, deilimarkmid o.fl. sem eiga ad vera i sifelldri endurskodun. Med slikri atgafu er
haegt ad tengja skélanamskra og skélastarf & hverjum tima nanari bondum en unnt er med
hefdbundinni atgafu 4 prenti. Ekki er ndg med ad texti namskrarinnar sé almennur og
stuttur heldur tryggir rafraen birting einnig audvelt adgengi ad honum.

Skélanamskrdin verdur pannig ad lifandi skjali og sidur haetta 8 ad menn missi sjonar af
peim markmidum sem par eru sett.

1.5.6 INNRITUNARKERFI

Adur en nytt innritunarkerfi er tekid upp parf ad gera Uttekt & nyja kerfinu og ganga ur
skugga um ad kerfid uppfylli allar kréfur sem notendur gera til kerfisins. Fjarnamsstjori
asamt netstjora og fulltrua fjarmadladeildar skélans stjorna uttektinni.

Starfsmenn purfa ad fa pjalfun i nyja kerfinu og naudsynlegt er ad fram fari profun adur en
nytt innritunarkerfi er tekid upp. Semja parf leidbeiningar fyrir notkun pess sem
adgengilegar eru 6llum notendum

1.5.7 BREYTINGAR A NAMSEFNI OG NAMSMATI
Kennarar eru abyrgir fyrir namsefni og namsmati i sinum aféngum. Breytingar purfa ekki

sampykki stjéornenda ef paer samraemast afangalysingu afangans.

Kennarar eru einnig abyrgir fyrir peim kennsluadferdum sem peir nota i kennslu sinni hvert
sinn.

1.5.8 BREYTINGAR A HEIMASIDU FIARNAMS

Heimasida fjarnams er andlit pess Ut 4 vid. Fjarnamsstjéri er abyrgur fyrir 6llum breytingum
og parf avallt ad koma fram dagsetning nedst & sidunni sem synir hveneer sidasta breytingin
var gerd.

Adur en ny heimasida er innleidd parf ad préfa hana. Fjarnamsstjéri 4samt netstjéra skélans
leida vinnuna vid innleidslu nyrrar heimasidu.
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2. NEMENDUR OG NAM

2.1 PJONUSTA VID NEMENDUR

Fjarnam FA leggur metnad { pad ad bjéda upp 4 4fanga og ndmsleidir sem falla ad pérfum
nemenda a hverjum tima. Starfsfélk fjarnams leitast vid ad veita nemendum namsradgjof
svo ad peir geti valid sér nam vid haefi og viti hvert innihald, kr6fur og markmid ndmsins eru.

Fjarnam FA tryggir nemendum sinum upplysingar um &fanga i bodi og ndmsmarkmid med
bvi ad birta pau & heimasidu fjarnams. Enn fremur getur fjarndm FA haft milligéngu um
lesblindugreiningu og ahugasvidsgreiningu ef pess er dskad.

2.2 NAMSMARKMID OG NAMSMAT

2.2.1 NAMSMARKMID

Namsmarkmid einstakra afanga eru birt 4 heimasidu skélans, i skdlandmskra og auk pess i
namskeidsgdgnum. A heimasidu skélans er einnig ad finna upplysingar um paer ndmsbrautir
sem skoélinn bydur upp a og upplysingar um afanga sem parf ad taka til ad ljuka hverri
namsbraut.

Afangar i bodi: https://www.fa.is/fjarnam/afangar-i-bodi/fjarnam/

Markmid med ndmi samkvamt namskra FA eru mjog skyr. Markmid eru skilgreind fyrir
hvern namspatt dsamt nanari Utskyringum a hverjum namspaetti fyrir sig i kennsludaetlun.
Snidmat fyrir kennsluaesetlun er i geedastjornunarkerfi 8 heimasidu skdlans:
www.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/GAT045.docx.

2.2.2 NAMSMAT

Prof fara fram i Fjdlbrautaskélanum vid Armula i mai og desember og auk pess eru prof &
sumardnn haldin i dgust. Proftoflur eru birtar @ heimasidu fjarnams eigi sidar en 5 vikum
eftir upphafsdaga haust- og vorannar og eigi sidar en 3 vikum eftir upphaf sumarannar.

Nemendur sem purfa sérarraedi i préfum (litud blod, steerra letur eda purfa proéfin lesin upp)
skulu seekja um hja fjarndmsstjora med pvi ad senda tolvupdst a netfangid: fiarnam@fa.is.
Fjarnamsstjori og fulltrui fjarnams gefa einnig ndénari upplysingar um flest annad sem vid
kemur préfunum.

Préfstadir eru fjolmargir utan FA en nemendur purfa ad saekja um pad til fjarndmsstjéra eda
fulltrda fjarnams purfi peir ad taka préfin utan skélans. Profstadir utan skolans eru dkvednir
af fjarnamsstjéra i samradi vid nemendur og fjarnamsstjori parf ad sampykkja profstad og
abyrgdarmann.

2.2.3 KENNSLUMAT
Stefnt er ad pvi ad kanna vidhorf nemenda til allra fjarndmsafanga a nokkurra anna fresti.
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Brugdist skal sidan vid nidurstddum med videigandi heetti, til deemis med endurskodun
kennsluadferda og kennslugagna, nakvaemari skilgreiningu ndmsmarkmida eda med aukinni
leidsogn og handleidslu kennara. Kennslumatid er rafreent og nidurstédur birtar kennurum
og samantekt birt 8 heimasidu.

2.3 NAMSBRAUTIR OG KENNSLUADFERDIR

2.3.1 NAMSBRAUTIR

Namid er fyrst og fremst hugsad sem sjalfsnam undir stjorn og leidségn kennara. bad krefst
mikils aga og skipulagningar af halfu nemenda og kennara. Afangar & eftirfarandi brautum
eru i bodi:

Félagsfraedabraut

Opin studentsbraut

Iprétta- og heilbrigdisbraut
Natturufraedabraut
Vidskipta- og hagfraedibraut
Nyskdpunar- og listabraut
Grunnnam heilbrigdisgreina
Heilbrigdisritarabraut

. Heilsunuddbraut

10. Lyfjataeknabraut

11. Sjukralidabraut

12. Tanntaeknabraut

13. Vidbdtarndm til studentsprofs

©oONOUAWNE

A heimasidu skélans eru allar namsbrautir skilgreindar og skipting peirra i sameiginlegan
kjarna, sérgreinar brauta og val.

https://www.fa.is/namid/namsbrautir/

2.3.2 KENNSLUADFERDIR

Eitt af meginmarkmidum Fj6lbrautaskélans vid Armula er ad bjéda upp a framurskarandi
kennslu. Slikt felur i sér askoranir par sem skolinn parf ad bjéda upp a umhverfi sem er
orvandi og hvetjandi fyrir kennara og nemendur. Megininntak stefnunnar er ad kennslan sé
fiolbreytt, ahugaverd, hvetjandi, veki upp spurningar og skapi um leid gagnryna umrzedu hja
nemendum. Jafnframt er [6gd ahersla & ad kennarar ryni, endurmeti og skodi kennsluna
med sjalfsmati/jafningjamati og tryggi pannig stéduga préun kennsluhatta.

Til ad na ofangreindu markmidi er 16gd dhersla 3 eftirfarandi paetti: fjdlbreytta kennsluhaetti,
fiolbreytt namsmat, mat @ kennslu, endurmenntun og érvandi starfsumhverfi.

Svidsstjori er abyrgur fyrir kennslustefnu skdlans:

https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/2.-menntastefna/2.1.-kennslustefna/
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https://www.fa.is/nam/nynamskra/mat/namsmat/
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https://www.fa.is/nam/nynamskra/starfsemi/endurmenntun/
https://www.fa.is/nam/nynamskra/husnaedi/
https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/2.-menntastefna/2.1.-kennslustefna/

2.4 STARFSMENN

2.4.1 STARFSMANNASTEFNA

Markmid starfsmannastefnu Fjélbrautaskdélans vid Armula er ad skélinn gegni I6gmaetu
hlutverki sinu, svo sem kvedid er a umi 2. gr. laga um framhaldsskdla nr. 92/2008, og
uppfylli réttmaetar vaentingar sem gerdar eru til skélans og starfsmanna hans. Til pess ad svo
megi verda parf skdlinn ad hafa 8 ad skipa heefum og ahugasdmum starfsmonnum sem
helga skélanum krafta sina og peirri kennslu-, freedslu- og pjénustustarfsemi sem par fer
fram og bregdast vid sibreytilegum porfum nemenda og pjodfélags.

Starfsmannastefnunni er zetlad ad vera til hvatningar og upplysingar fyrir alla starfsmenn.
Huan lysir vilja skélans til ad vera gédur vinnustadur, par sem gott starf er unnid af
ahugasomu, samstilltu og dbyrgu folki i anda jafnraedis. Starfsmannastefnunni er xtlad ad
tryggja starfsmonnum sem best starfsskilyrdi og moguleika til ad vaxa og dafna i starfi.

https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/3.4.-starfsmannastefna/

2.4.2 MOTTAKA NYRRA STARFSMANNA

Moéttaka nyrra starfsmanna skal vera med skipulogdum og jakveedum heetti par sem m.a. er
farid yfir starfsmannastefnu skdélans, hlutverk og starfshaetti, réttindi, skyldur og hlutverk
starfsmanns auk pess sem kynna skal hann fyrir samstarfsfélki vié fyrsta teekifeeri.

Skélanum ber ad tryggja ad nyr starfsmadur fai paer upplysingar og leidségn sem naudsynleg
er til ad hann geti sinnt starfi sinu og samstarfsfélki ber ad veita pann studning sem edlilegt
er.

Fjarndmsstjori er dsamt skélameistara dbyrgur fyrir rddningu nyrra starfsmanna i fjarnam
FA.

Verkaaetlun: Gatlisti fyri mottoku nyrra starfsmanna

2.4.3 ENDURMENNTUN

Fjolbrautaskélinn vid Armula leggur dherslu & ad starfsmenn vidhaldi og préi pekkingu sina
og faglega haefni til ad auka feerni i starfi. Starfsmenn og stjérnendur bera sameiginlega
abyrgd a endurmenntun. Skdlinn telur aeskilegt ad starfsmenn saeki vidurkennd namskeid,
malping og/eda fagradstefnur arlega. Starfsmenn geta komid éskum sinum um
endurmenntun & framfaeri i arlegu starfsmannasamtali eda vid onnur tilefni. Skélinn tekur,
eftir atvikum, patt i kostnadi fyrir patttoku a radstefnum og namskeidum sem 4litin eru til
gagns fyrir starf i pagu skdlans. bad er stefna skélans ad bjoda upp a fyrirlestra og ndmskeid
um nyjustu leidir, strauma og stefnur i nami og kennslu. Mikilvaegt er ad starfsmenn deili
bekkingu sinni og séu reidubunir til ad adstoda hver annan i daglegum vidfangsefnum. Halda
ber skrd yfir pad nam og namskeid sem starfsfélk seekir @ vegum stofnunarinnar.

Kennarar hafa adgang ad afanganum Moodlesmidja par sem netstjori og fjarndmstjori setja
inn nytt efni og leidbeiningar fyrir kennara.

Fjarnamsstjori kemur upplysingum um endurmenntun starfsmanna sinna til
skdlastjérnenda. Ef kynningar eda ndmskeid eru haldin er pess getid i skyrslu fjarndmsstjoéra.
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https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/namskra/3.-starfsemi/3.7.-endurmenntunarstefna/

2.5 VERKTAKAR/YTRI ADILAR OG BIRGJAR

Ytri adilar sem koma ad fjarnami FA eru fyrst og fremst peir sem sja um taeknimal fjarndms
auk namsefnisframleidenda.

e Skélinn er med samning vid Advania um allt sem lytur ad skraningu, greidslum og
nemendabdkhaldi. Netstjori dsamt fjarnamstjéra eru abyrgir fyrir peim samskiptum.

e Moodle ndamsumsjénarkerfid er frjals notendahugbunadur og parf ekki ad greida fyrir
afnot af honum. Hinsvegar koma upp tilvik par sem leita parf sérfraediradgjafar ut
fyrir skdlann. Netstjori og fjarndmsstjori sja um pau samskipti. Ferlid er pannig ad
bad kemur abending fra notendum (kennurum/nemendum) um hluti sem ekki eru i
lagi. Fjarnamsstjori visar pvi til netstjora sem sidan leitar til sérfreedings utan skélans
ef malid er pannig vaxid. Greitt er fyrir slika pjonustu samkvaemt reikningi fra
verktaka.

e Samningur er vid Valitor um posaleigu fyrir greidslugatt fjarndms og ad auki eru peim
greidd pjonustugjold. Békari hefur umsjon med peim samskiptum.

e Samningur er vid Simann sem sér um ADSL-tengingar starfsmanna. Netstjori heldur
utan um framkvaeemd og eftirlit.

e Loks er skélinn med samning vid Mennta- og menningarmalaraduneytid um tengingu
skolans vid hradvirkt internet svokallad FS-net. Netstjori ber abyrgd a peim
samskiptum.

e Kennslubaekur eru mikilvaegar fyrir fralag fjarnams (kennsluna). Ekki er um eiginlega
birgja ad raeda par sem nemendur kaupa bakurnar sjalfir en allar upplysingar um
baekur sem notadar eru i fjarndmi er ad finna & heimasidu fjarnams:
https://www.fa.is/fifarnam/afangar-i-bodi/fjarnam/. Kennarar fylgjast sjalfir med ad

upplysingar um kennslugogn a heimasidunni séu réttar og koma skilabodum um
breytingar til fjarndmstjéra adur en innritun a fjarnamsoénn hefst.

e Ad auki teljast proftokustadir utan Reykjavikur med ytri adilum og parf i sumum
tilfellum ad greida péknun fyrir pjénustu peirra.

3. NAMSMAT

3.1. VIDMID UM ARANGUR SAMKVAMT NAMSMARKMIDUM

3.1.1 FJOLBREYTT NAMSMAT
Fjarnam FA er mjog fjolbreytilegt, 6lik markmid ad baki og 6likum adferdum beitt vid ad
nalgast pessi markmid.
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Daemi um ndmsmat eru:

e Simat

e Leidsagnarmat

e Verkefni: skrifleg, munnleg, gagnvirk
e Prof: skrifleg, munnleg, gagnvirk

Skil til nemenda:

e Munnleg endurgjof
e Skriflegar umsagnir
e Einkunnir

Namsmarkmid:

e Kennari geri grein fyrir namsmarkmidum (t.d. i kennsludaetlun) i upphafi.
e Allir 4fangar eru kenndir samkvaemt vidmidum i namskra fyrir framhaldsskéla.

Kennari 4samt fjarndmsstjéra og svidsstjora FA ber abyrgd 4 ad gerd sé grein fyrir
namsmarkmidum i upphafi. Kennari 4samt fjarndmsstjéra FA ber abyrgd & pvi ad nemandi
fai ndmsmat i lok afangans og ad namsmatid sé skrad i INNU.

3.1.2. UPPLYSINGAR UM MAT A NAMSARANGRI

Fjarnamsstjori tryggir ad nemendum sé kynnt hvernig ndmsarangur peirra er metinn og peir
fai upplysingar um hvad hefur dunnist.

Fjarndmsstjori greinir fra helstu ndmsmarkmidum og matsadferdum i kynningarefni vid
upphaf ndms.

Kennari gerir grein fyrir ndmsmarkmidum, hvernig namsdarangur er metinn og hvernig
endurgjof verdi hattad i upphafi hvers namskeids (t.d. i kennsluaaetlun).

3.1.3. STADFESTING NAMSARANGURS
Allt fjarndm FA er einingabaert skv. ndmskra framhaldsskdla.

e Stadfesting a skolavist feest afhent eftir beidni. (Sja fylgiskjal 7.5.)

o Namsferill og yfirlit yfir ndmsarangur faest afhent eftir beidni. (Sja fylgiskjal 7.6.)

e Namsarangur nemenda er skradur i skélakerfinu INNU og adgengilegur nemendum.
(Sja fylgiskjal 7.7.)
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4. GEDASTIORNUN

4.1 VIDMID UM KENNSLUMAT OG GADAEFTIRLIT

4.1.1. KENNSLUMAT

Kennslumat er lagt fyrir til ad kanna vidhorf nemenda til adstodu, frammistédu kennara,
eigin frammistédu og innihalds namskeida. Gaedastjéri sér um framkvaemd og Urvinnslu
kennslumats. Nidurstédur pess eru notadar til ad prda kennslu og beeta framkvaemd ndms
og namsleida. Samstarf um kennslumat er vidhaft vid adra adila i FA og peim vidmidum fylgt
sem sett eru hverju sinni.

e Kennslumat er lagt fyrir med reglulegu millibili i 6llum aféngum.

e Kennslumat er lagt fyrir 3 medan a kennslu stendur.

e Nidurstddur kennslumats eru kynntar kennurum um leid og peer liggja fyrir.

e Kennslumat er lagt fyrir rafraent.

e Kennslumat er alltaf nafnlaust.

e Fjarnamsstjori FA sér til pess ad kennslumatid sé uppfaert reglulega og lagt fyrir i
Ollum aféngum med reglulegu millibili.

e Fjarnamstjori sér um ad auglysa yfirstandandi kennslumat fyrir nemendum og hvetja
ba til patttoku.

[ kennslumati er spurt um eftirfarandi paetti:

e Adstada (adbunadur og ndmsgogn)
e Kennsla (frammistada hvers kennara)
e Nam (mat nemanda 3 eigin nami)

4.1.2. PATTTAKA STARFSMANNA | GADAEFTIRLITI

Samradsferli innanhuss i FA tryggir ad fastradid starfsfolk er virkjad til patttoku i geedaeftirliti
og endurgjof til stjérnenda. Undir slikt samrdadsferli flokkast:

o Reglulegir fastir starfsmannafundir.
e Reglulegir fundir med deilda- og kennslustjérum.
e Vikulegir samradsfundir stjérnenda FA.

A pessum fundum er farid yfir alla faglega paetti, p.4.m. kennsluadferdir, adbunad, efni,
arangur, endurgjof og studning vid nemendur. Dreginn er leerddmur af mati fyrri afanga
begar nyir eru skipulagdir og pa er til deemis horft til skipulagningar, parfa nemenda og
adgengis ad kennurum.

Stundakennarar sem starfa 4 vegum fjarndms FA taka ekki beinan patt i gaedaeftirliti. Tryggt
er ad peir fylgi gaedavidmidum FA med pvi ad funda med peim um pau vidmid sem peim ber
ad fara eftir og haft er eftirlit med kennslunni, m.a. gegnum kennslumat.
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4.1.3. KVARTANIR

Ollum kvértunum sem berast vegna fjarnams skal beint til fiarndmstjéra. A8 jafnadi skal
brugdist vid 6llum kvoértunum innan tveggja vikna ef pvi verdur vidkomid. Fjarndmstjori
skrair allar kvartanir pegar paer berast og sidan hvernig brugdist er vid hverju sinni. Malum
sem fjarnamstjéra tekst ekki ad leysa skal hann visa afram til skélameistara og/eda
adstodarskélameistara.

4.2. VIDMID UM GADASTJORNUN

4.2.1. ABYRGDARMADUR GADAEFTIRLITS

Gaedamal i fjarnami FA eru med skyrum haetti 4 abyrgd geedastjora FA. Hann er i hopi fastra
starfsmanna skélans og getur sétt um endurmenntun skv. kafla 2.4.3. eins og adrir
starfsmenn.

4.2.2. FERLAR GEADAMATS

Allt ndamsframbod er samkvaemt samraemdri namskra og vidurkennt af mennta- og
menningarmalaraduneytinu. Til ad 6dlast slika vidurkenningu parf ad fylgja akvedinni
forskrift vinnubragda sem er grundvollur einingamats dsamt stadsetningu a4 namsprep.
Einnig eru geedavidmid FA hofd til hlidsjonar.

Eftirfarandi peaettir eru vidhafdir til ad tryggja geedi ndmsframbods:
1. Kennslumat er lagt fyrir (sja kafla 4.1.1.).
2. Radning starfsmanna er samkvaemt vidmidum FA (sja kafla 2.4.2.).
3. Adstada og bunadur er samkvamt vidmidum FA (sja kafla 1.4.2.).
4. Fjarnamsstjori og stjérnendur hafa samrad vid kennara um afangaframbod.

5. Reglulegir fundir fastradinna starfsmanna allra fagdeilda FA, par sem m.a. er raett um
namsframbod.

4.2.3. GEDAVIDMID

Engir geedastadlar fyrir fjarnam a framhaldsskdlastigi hafa verid settir af halfu opinberra
adila 4 islandi. St vinna sem hefur verid unnin 4 pessu svidi hingad til, m.a. i FA, er ad
frumkveedi einstakra stofnana. Vaenta ma pess ad settir verdi geedastadlar i framhaldi af pvi
ad 16g um framhaldsfraedslu nr. 27/2010 téku gildi 1. oktober 2010 en i 7. gr. f-1id peirra laga
er kvedid a um ad fraedsluadilar hljéti vidurkenningu ad pvi tilskyldu ad peir hafi tekid upp
gaxedakerfi med dherslu 3 fjarnam.

FA hefur tekid pa stefnu ad innleida geedakerfi fyrir alla starfsemi skélans til pess ad tryggja
stodugleika og rétt gaedi i pjonustu.

bessi geedahandbok fyrir fijarndm FA er lidur i pvi ad innleida gaedastjérnunarkerfi
samkveemt ISO 9001:2015. Gert er rad fyrir ad hun verdi endurskodud reglulega med
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adkomu allra hagsmunadila. Markmidid er ad jafnhlida proun fjarnamsins verdi tryggt ad
bad standist gaedavottun & hverjum tima.

4.2.4. GADAMAT 0G URBATUR
Innleiding gaedastjérnunarkerfis fyrir fiarnam FA gengur Gt 4 ad innleida geedastadla
samkvaemt ISO 9001:2015 og uppfylla pa.

FA fékk arid 2019 stjérnunarkerfi sitt fyrir fjarnam vottad af vidurkenndri vottunarstofu, sem
starfar i samraemi vid krofur sem gerdar eru til adila sem framkvaema vottun a
stjérnunarkerfum fyrirtaekja og stofnana skv. alpjédlega stadlinum ISO 17021-1:2015.

Sjalfsmat/innri Uttekt fjarndms er hluti af sjalfsmatsferli skélans i heild og framkvaemt arlega.
Umsjén med sjalfsmati hefur sjalfsmatsnefnd sem er skipud adilum dr rodum starfsmanna,
nemenda og foreldra. Nefndin vinnur 6had stjornendum skélans. Gaedastjorinn er nefndinni
til studnings og leidbeinir vid uttektir. Sjalfsmati skal vera lokid fyrir 1. mai ar hvert og
skyrslu med daetlun um Urbaetur lokid fyrir lok juni.

Nanari upplysingar um sjalfsmat skélans og nidurstodur sjalfsmats eru ad finna 4
sjalfsmatssidu skolans: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-
aaetlanir/sjalfsmat/.

4.2.5. PATTTAKA STARFSFOLKS | GADAFERLI
Allt starfsfélk tekur patt i innleidingu gaedastjérnunarkerfis og framkvaemd pess. Leitad er
eftir patttdku allra starfsmanna vid arlegt sjalfsmat og eftirfylgni.

4.3. ABYRGD STJORNENDA

Stjérnendur skdlans bera abyrgd a pvi ad 6ll framkveemd og allir vinnuferlar séu i samraemi
vid stadla ISO 9001:2015.

4.3.1. RYNI STJORNENDA

Eftirfarandi gogn skulu 16gd fyrir patttakendur i ryni stjérnenda adur en ryni fer fram:
e Sjalfsmatsskyrsla fyrra ars.
e Skyrsla um dbendingar, kvartanir, forvarnir, adgerdarlista og Urbétaatridi fyrra ars.
e Skyrsla um gaedameelingar fyrra ars.
e Gadahandbdk fjarnams.

[ gatlista fyrir ryni stjérnenda skulu m.a. teknar til umfjollunar paer breytingar sem gaetu haft
ahrif 4 Geedahandbdkina. | gatlistanum skal setja fram spurningar um ryni og endurskodun &
gaedastefnu skolans.

Gatlistinn er adgengilegur i gaedastjornunarkerfi a heimasidu skdlans:
http://www?2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/GAT001.docx.

Nidurstodur ur ryni stjébrnenda skulu settar fram i skyrslu sem dreift er til allra patttakenda i
ryninni. Skyrslan skal m.a. innihalda:
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e Umbaetur 4 virkni Gedahandbdkarinnar og ferlum hennar.

e Umbaetur 4 pjénustu i tengslum vid dbendingar.

e Lista yfir parfir var6andi skélahaldid.

e Lista yfir adgerdir ur ryni stjérnenda.
Eydublad fyrir skyrsluna er adgengilegt i gaedastjornunarkerfi 4 heimasidu skdlans:
www?2.fa.is/stjornsysla/Gaedakerfi/GAT002.docx.

4.3.2. EFTIRFYLGNI GADAKERFISINS

Geaedakerfi fjarnams gerir kréfur um virkt eftirlit sem naudsynlegt er ad fylgja eftir med
adgerdum til irbdta a hverskyns vanefndum, vanreaekslu, skorti 8 naegjanlegri adgat,
misnotkun og/eda snidgoéngu 4 krofum og reglum gaedakerfisins.

4.4. GEDAMARKMID OG MALIKVARDAR

4.4.1. GADAMARKMID
Gaedamarkmid fyrir fjarndm eru i adalatrioum pau somu og dagskdlans. Allir 4fangar sem
kenndir eru i fjarnadmi skulu

e uppfylla skilyrdi namskrar um kennsluefni og yfirferd,

e uppfylla markmid afangalysinga um pekkingu, leikni og haefni,

e vera kenndir af réttindakennurum,

& metnir pannig ad nemandi maeti i lokaprof 4 vidurkenndan préftokustad og framvisi

gildum persénuskilrikjum.

Kennarar i fjarnami skulu undantekningarlaust svara fyrirspurnum nemanda innan tveggja
virkra daga.

Tryggt skal ad namsumsjonarkerfid Moodle sé virkt 4 medan a fjarnamsénn stendur og
brugdist skal strax vid dbendingum um misfellur.

Markmid fyrir fjarnam er ad bodid sé upp a ad lagmarki 90 afanga, haust og vorénn og ad
hlutfall skradra nemenda sem ljuka aféngum a hverri 6nn sé ad lagmarki 60% ad medaltali.

Onnur markmid geta sidan verid sett fram i sjalfsmatsskyrslu skélans. Markmidin purfa ad
vera malanleg og eru metin af i lok hvers skélaars. Sjalfsmatsskyrslur skdlans eru
adgengilegar a sjalfsmatssidunni: https://www.fa.is/skolinn/utgefid-efni/skyrslur-stefnur-og-
aaetlanir/sjalfsmat/sjalfmatsskyrslur/.

4.4.2. MALIKVARDAR

Oll geedamarkmid eiga ad vera maelanleg. Skilyrdi um yfirferd og haefnividmid eru maeld med
stikkprufum af fjarndmstjora sem einnig tryggir ad einungis réttindakennarar sinni
fjarnemendum. Misfellur i Moodle eru skrddar af netstjora og haegt ad fletta upp. Meeting
nemenda i lokaprof er skrdd i INNU.
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4.5. OGNIR OG TAKIFARI

4.5.1. OGNIR

Helsta 6gn sem fjarnamid stendur frammi felst i reiknilikani framhaldsskélanna. bar hefur
verid tilhneiging ad vanmeta kostnad vid fjarnam. Nemendafjoldinn hefur verid nokkud
stodugur undanfarin ar og ljost ad pessi valkostur er kominn til ad vera i skélakerfinu. Ekki er
haegt ad treysta a greidslugetu nemenda nema upp ad vissu marki og parf ad tryggja framlog
fra opinberum adilum pannig ad efnahagur radi ekki drslitum um skraningu i fjarnam.

Taeknilegar dhaettur eru alltaf til stadar. [ fyrsta lagi md segja ad alltaf sé viss haetta &
kerfishruni sem valdid gaeti miklu tjéni og parf pvi ad tryggja ad allar varnir séu vidhafdar til
ad sporna gegn sliku. | 6dru lagi er veruleg dhaetta félgin i pvi ef skélinn fylgist ekki med
teekninyjungum par sem pd skapast su hatta ad skélinn dragist aftur ur, tapi
forustuhlutverki sinu og ad nemendur leiti pangad sem nyjustu taekni er ad finna.

Kennarar fjarndms eru undir miklu dlagi, sérstaklega i byrjun og lok hverrar annar. Tryggja
barf ad ef veikindi koma upp verdi tekid a pvi samstundis og kennara veittur stuéningur eda
timabundin/varanleg afleysing. Fjarnamstjori parf i samvinnu vid skélayfirvéld ad bda pannig
um hnutana ad ef hann forfallast sé til kerfi sem tekur vid.

4.5.2. VIDBROGPD

Skélinn parf ad saekja fram i peningamalum og herja 4 rdduneyti og rddamenn. Ljést er ad
skdlinn hefur verid i fararbroddi fjarkennslu hérlendis og til ad missa ekki pad forskot parf
stodugt ad fylgjast med nyjungum og saekja fram.

Til ad tryggja ad kennarar brenni ekki Ut vegna vinnualags parf ad standa vid bakid a peim,
adstoda vid teknileg sem og kennslufraedileg efni auk pess ad tryggja ad peir feerist ekki of
mikid i fang vardandi hépastaerdir og fjdlda hopa.

Skolastjorn parf ad standa ad baki fjarndmstjora og tryggja ad einhver taki yfir verkferla sem
starfinu fylgja fari svo ad hann forfallist.

4.5.3. TAKIFARI

Aftur skal pad nefnt ad skdlinn hefur verid i fararbroddi fjarkennslu hér a landi fra byrjun. Til
ad tryggja pad forskot parf ad fylgjast vel med nyjungum, gera til tilraunir med hug- og
vélbunad og stydja vid kennslufraedilegar tilraunir fjarkennara.

Stodugt skal leitast vid ad auka afangaframbod og fjolbreytni i framsetningu namsefnis.

Ahersla skal 16gd 4 ad skapa vettvang fyrir fjarkennara par sem peir deila reynslu sinni med
60rum, piggja gdd rad og profa nyjungar i sameiningu.
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5. LOKAORD

Med innleidingu gaedakerfisins hefur FA markad sér stefnu vardandi geedi peirrar pjénustu
sem stofnunin veitir i fjarndmi. Gadahandbdkinni er ztlad ad vera spegilmynd
starfseminnar og gagnsae mynd med pad ad leidarljési ad skrasetja starfsemi, pekkingu,
verklag og menningu stofnunarinnar. Geedahandbdkinni er einnig setlad ad vera grunnur
fyrir sjalfsmat/innri Uttekt sem framkvaemt verdur arlega, eigi sidar en 1. mai ar hvert og
tillagna ad urbdétum i kjolfar peirra, sem skulu vera tilbunar eigi sidar en i lok juni ar hvert.

Innleidingu geedakerfisins er m.a. tlad ad leida til pess ad pjénusta fjarnams FA verdi
stédug og skilvirk og standist veentingar nemenda og annarra hagsmunaadila.

6. VERKFERLAR

6.1. INNRITUNARKERFID [ INNU

Fjarndmsstjori stofnar nyja fjarndmsonn, gengur fra réttum stillingum og opnar fyrir
skraningu. Hann auglysir 4 heimasidu skdlans hvenaer skraning i fjarndm hefst, hvenaer henni
lykur og hvenaer 6nnin hefst.

Fjarndmsstjori akvedur i samradi vid deildastjéra og kennslustjéra heilbrigdisgreina hvada
afangar verda i bodi 4 naestu fjarndmsonn.

Fjarnamsstjori akvedur i samradi vid skdlameistara og adstodarskdlameistara hvort allir
afangar i bodi verdi kenndir 8 komandi 6nn.

Fjarndmsstjori akvedur i samradi vid deildir hvada kennari kennir hvad, en skdélameistari og
adstodarskélameistari hafa sidasta ordid.

Fjarnamsstjori opnar fyrir skraningu i innritunarkerfi INNU.

Netstjori sér um ad afrita rétta skraningarsldd ur innritunarkerfinu og tengir hana vid
innritunarsidu a heimasidu skdlans.

Fulltrdi fjarndms svarar fyrirspurnum og leidbeinir umsakjendum vid innritunarferli. Hann
leidréttir afangaval ef parf og skrdir athugasemdir.

Bdkari sér um ad stemma af greidslur, sem koma inn a reikning fjarnams eda eru inntar af
hendi med greidslukorti, vid skraningar i innritunarkerfid. Hann faerir pessar upplysingar yfir
i Excelskjal, flokkar eftir gjaldalidum og bdkar sidan.

6.2. NAMSUMSJONARKERFI® MOODLE

Fjarnamsstjori laetur netstjéra vita hvada afangar verdi i bodi a naestu fjarndmsonn og hvada
kennari kennir afangann.



Netstjori tekur afrit af eldri afongum ef breytingar verda 3 pvi hver kennir afanga. Hann
stofnar nyja dfanga i Moodle eda leetur kennarann fa afrit af 4fanga med sampykki pess
kennara sem hefur hannad hann. Hann sér til pess ad allir fjarnamsafangar séu
nullstilltir/endursettir i upphafi annar i samradi vid fjarnamsstjora.

Netstjori stofnar nemendur i stadarneti skélans og utbyr lykilord og notendandéfn peirra ad
Moodle. Hann sendir sidan nemendum adgang ad namsumsjénarkerfinu Moodle i
tolvuposti.

Kennarar fa timalega adgang ad afongum sinum til ad undirbua afangann fyrir komandi
fjarndmsonn og setja namsgogn inn.

Kennarar nota fjdlbreyttar kennsluadferdir. Auk ndmsgagna er m.a. bodid upp a gagnvirkar
2fingar, umraedur og verkefnaskil. Allar einkunnir skulu skradar i Moodle.

Kennarar setja kennsludaetlun inn i namsumsjonarkerfid og Utbla einkunnareglu sem tekur
mid af ndmsmati sem lyst er i kennsludaetlun afangans. Kennsludatlun parf ad vera synileg
nemendum fra upphafi annar.

Adgangur nemenda ad aféngum sinum i ndmsumsjénarkerfinu Moodle opnast 3 tilgreindri
upphafsdagsetningu fjarndmsannar. Nemendur geta hafa samskipti vié kennarann og adra
nemendur i gegnum fyrirspurnarkerfi i Moodle.

Kennurum ber ad svara fyrirspurnum nemenda innan tveggja virkra sélarhringa.

Taeknilegum vandamalum svarar netstjori.

6.3. SKOLAKERFID INNA

Kennarar skrd lokaeinkunn nemenda i INNU.

Fjarnamsstjori gengur ur skugga um ad allir nemendur sem preytt hafa lokapréf hafi fengid
skrad lokamat i Moodle og INNU ad lokinni 6nn .
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7. FYLGISKJOL

7.1. HVERJIR FARA EFTIR GADAVIDMIDUM FJARNAMS FA

Fjarndms- Kennslu-
Sijaér:ams Svidsstjori | Gaedastjori | Netstjori | Skrifstofa | Bokhald ennsiu Kennarar

Viomid | Skdlastjorn -
stjorar

1.2.1
1.2.2
1.2.3
1.2.4
1.2.5
1.2.6
1.2.7
1.2.8
1.2.9
1.3.1
1.3.2
1.3.3
1.3.4
1.35 X
1.3.6 X
14.1
1.4.2 X
15.1
1.5.2
1.5.3 X
1.5.4 X
1.5.5 X
1.5.6 X X X X
1.5.7 X X
1.5.8
2.1

2.2.1
2.2.2
2.2.3
2.3.1 X
2.3.2
2.4.1 X
2.4.2 X
2.4.3 X
3.1.1
3.1.2
3.1.3
4.1.1
4.1.2 X
421
4.2.2
4.2.3
4.2.4
4.2.5
431
4.3.2
4.4.1
4.4.2
4.5.1
4.5.2
453

X |[X [X | X [X |X [X|X[X|X

x
x

x

x

x

x
X [ X | X [X

X [ X [X [ X |X |[X [X

XX [X X [ X |X [X |X [X|X[X|X|X|X|X|X|X|X]|X|X
x
x
x
x
x
x

X [ X | X | X

X | X [X | X
x

XX |IX [X X [X X |X[X|X|[X|X[X|X|[X

x
x
X [ X |X [ X | X [X|X
x
x
x
x
x

x [x

X X [ X | X [ X |X [X|X|[X|X|[X
X |IX [ X | X [ X | X [X|X |[X
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7.2. ADGANGUR AD TRUNADARUPPLYSINGUM | SKOLAKERFINU INNU.

Starfsmenn fjarnams FA hafa adgang ad skélakerfinu INNU. Adgangur peirra er skilgreindur &
eftirfarandi hatt:

e Fjarnamsstjori, afangastjori, fjarmalastjoéri, svidsstjori, gaedastjori, netstjori:
Skélastjéornendaadgangur

e Kennslustjorar: Kennslustjéraadgangur

e Nams- og starfsradgjafar: Namsradgjafaadgangur

e Skrifstofa: Skrifstofuadgangur

e Kennarar: Kennaraadgangur

Skélastjornendaadgangur veitir adgang ad ollu kerfinu. Tranadarupplysingar fengnar ar
INNU eru einungis afhentar nemendunum sjalfum. Ef nemandi dskar eftir pvi ad skolinn
afhendi pridja adila persénulegar upplysingar um sig svo sem namsdarangur eda umsagnir
kennara skal ndmsmadurinn undirrita eydublad pess efnis.

Stjérnendaadgangur veitir ekki adgang ad persénuupplysingum um skjdlstaedinga ndms- og
starfsradgjafa enda eru paer upplysingar geymdar annarsstadar

Personulegar upplysingar sem nams- og starfsradgjafar bda yfir eru ekki skrddar og geymdar
i INNU . Oski nemandi eftir pvi ad fa paer upplysingar & hann rétt 4 pvi og skal ndms- og
starfsradgjafi prenta paer Ut og afhenda. Oski nemandi eftir pvi ad ndms- og starfsradgjafi
afhendi pridja adila persénulegar upplysingar um sig skal nemandinn undirrita eydublad
bess efnis.

Kennaraadgangur veitir kennara adgang til ad skra ndmsarangur nemenda auk pess sem
kennari getur att vid pa samskipti i gegnum pdstkerfi INNU.

7.3. ADGANGUR AD TRUNADARUPPLYSINGUM | NAMSUMSJONARKERFINU MOODLE

Starfsmenn fjarnams FA hafa adgang ad namsumsjénarkerfinu Moodle. Adgangur peirra er
skilgreindur a eftirfarandi hatt:

o Netstjori og gedastjori: kerfisstjéraadgangur
e Fjarndmsstjori: fjarnamsstjéraadgangur

e Kennarar: kennaraadgangur

Kerfisstjoraadgangur veitir adgang ad 6llu kerfinu. [ gegnum hann geta peir sem hann hafa
skrad namskeid og skrad nemendur a namskeid, skrad inn nyja starfsmenn o.s.frv. beir hafa
adgang ad upplysingum um namsarangur nemenda. Slikar trdnadarupplysingar eru einungis
afhentar nemendunum sjalfum.

Kennaraadgangur veitir kennara adgang til ad skra ndmsarangur nemenda auk pess sem
kennari getur sett inn verkefni fyrir nemendur og att vid pa samskipti i gegnum
skilabodakerfi i Moodle.

29



7.4. STADFESTING A SKOLAVIST

Stadfesting &
skolavist

Fjolbrautaskolinn vid Armula

(The Comprehensive College at Armuili)

Nafn: Jéna Jénina Jonsdottir
Kennitala: 0101011239

Hefur stundad nam:

Skoli:  Fjdlbrautaskélinn vid Armula

Braut: Félagsfraedabraut FE15

Fjarnam haustonn 2018 Fra: 22.08.2018 Til: 27.11.2018

Fjslbrautaskélinn vid Armdla, 27.11.2018

7.5. NAMSFERILL

Namsferill

2018S
ENSK3ROO05 F 4
[SLE2BSO5 L 6
LIFF2LEOS5 L 7
RAUNILEOQS F 4
SAGAIMFOQ5 L 7
SP/AENI1AGO5 F 0

12 timar

15 ein. & pr. 15L

Fjolbrautaskélinn vid Armala

Magnus Magnis Magnusson
Krokaleid 555
999 Krummaskud

20182F

ENSK3R0O050 11

LIFFSEF05 0 11

RAUN1LE0O5 O 11

SPAN1AG05 0 11

16 timar

20 ein. & pr.

Kennitala:

Umsjonarkennari:

Braut:
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https://gamla.inna.is/Kennarar/nemendahald/nemandi_view.jsp?Stutt=1&bls=skodanidurstodu&FerillId=22615437&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/namskrarhald/afangar_view.jsp?AfangiId=190268&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/nemendahald/nemandi_view.jsp?Stutt=1&bls=skodanidurstodu&FerillId=22615438&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/namskrarhald/afangar_view.jsp?AfangiId=190332&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/nemendahald/nemandi_view.jsp?Stutt=1&bls=skodanidurstodu&FerillId=22615439&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/namskrarhald/afangar_view.jsp?AfangiId=200270&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/nemendahald/nemandi_view.jsp?Stutt=1&bls=skodanidurstodu&FerillId=22615441&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/namskrarhald/afangar_view.jsp?AfangiId=190383&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/nemendahald/nemandi_view.jsp?Stutt=1&bls=skodanidurstodu&FerillId=22615440&NemandiId=597049
https://gamla.inna.is/Kennarar/nemendahald/nemandi_view.jsp?Stutt=1&bls=skodanidurstodu&FerillId=22615442&NemandiId=597049

Einkunnir Fjarnam hausténn 2018

Afangi
ENSK3RO05
LIFF3EF05
RAUNL1LEO5
SPAEN1AG05
Samtals einingar & énn: 20

Namsferill
Namsgrein Afangar Einkunnir Einingar
Enska ENSK 3RO05 4
islenska [SLE 2BS05 6 5
Liffraedi LIFF  2LE05 7 5
Raunvisindi RAUN 1LEO5 4
Saga SAGA 1MF05 7 5
Spanska SPAN 1AG05 0

Einingum lokid: 15

31

Einkunn Einingar Stada

?
?
?

?

Einingum lokid a 6nn: 0

Olokid
Olokid
Olokid
Olokid



7.6. NAMSARANGUR NEMENDA [ INNU

Lokaeinkunnir

Onn Afangi Einingar Lokaeinkunn  Stada Dags.lokid
20182 DANS1UNO5 Danska H Ursogn 15.10.2018
20182 LEIK1GRO5 Leiklist Olokid

20182 STAR2HS05 Sterdfraedi Olokid
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https://nam.inna.is/Components/Students/Students.html
https://nam.inna.is/Components/Students/Students.html

