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e Undirbuningur
e Buum til beinagrind

* Frumdrog
e bar sem madur safnar 6llu sem madur getur um efnid

e Hreinritun og fragangur
* Vingsum ur pvi sem madur vill hafa

Byrjadu a pessu:

* Gerdu timasetta vinnuazetlun par sem vinnunni er skipt i
afmarkada undirpaetti
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e Skodadu moguleg ritgerdarefni og safnadu
hugmyndum a eitt blad med hugstormun (pankahrid)

*Veldu ur hugmyndunum og afmarkadu efnid
* Hver er tilgangur mead ritgerdinni
* Hverju aetlardu ad svara

e Skodadu lesefni sem tengist ritgerdarefninu til ad fa
yfisyn yfir efnid

*Veldu vinnuheiti og budu til skjal/moppu i tolvunni
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* Gerdu beinagrind (efnisyfirlit) yfir paetti sem pu vilt
fjalla um.
* Beinagrindin er visir ad kaflaskiptingu
* Beinagrindin byggir a meginkoflum ritgerda og undirkoflum
beirra
* Inngangur — par er efnid kynnt

* Meginmal — adalumfjollunin, kaflaskipt eftir lengd ritgerdar

e Lokaord — nidurstodur dregnar saman og sagt fra eigin afstodu og
skodun

* Notadu lysandi vinnuheiti fyrir undirkafla
 Alltaf haegt ad yfirfara kaflaheiti sidar
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*\VVeldu skraningarform sem pér finnst best: spjéld,
ritvinnsluforrit, hugkortaforrit (t.d.Mind manager, Inspiration),
powerpoint eda “"OneNote” ..

*Byrjadu ad lesa vandlega

* Gerdu uppkast — skrifadu 6pvingad um efnid, pu lagar
textann seinna

* PU matt vinna sitt 8 hvad i koflunum eftir pvi hvad pu ert ad
lesa

* Ageett er ad kldra meginkaflann fyrst og sidan inngang og
nidurlag
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e Taktu fram hvadan heimild er

* Adgreindu pinn texta fra heimildum
» Skodadu vel reglur um heimildir og heimildaskra

* Medan ritgerd er i vinnslu er gott ad nota t.d. mismunandi
liti fyrir pinn texta og texta ur heimildum

e Skrifadu med pvi hugarfari ad lesandinn viti ekkert um
efnid
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 par eru allir adal- og undir
kaflar ritgerdarinnar
nefndir med bladsidutali
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* Gripa (fanga) athyglina

* Almenn ord og gott ad byrja vitt

* Ef ritgerdin er um hjartaafall er gott ad byrja a likamanum
i heild og feera sig svo nezer hjartanu

* Segja fra innihaldi ritgerdar

* Enda a rannsoknarspurningu
* Hver er megin astaeda hjartaafalls?
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* Hér parf ad utskyra, lysa og feera rok fyrir pvi efni sem
valdid var

* [ lengri ritgerdum er meginmali idulega skipt upp i kafla
* Athugid ad ordid meginmal a ekki ad nota sem kaflaheiti

e Umfjollun i meginmali verdur ad vera i samraemi vid pa
efnisyfirlysingu eda rannsoknarspurningu sem sett var fram
i lok inngangs

* Mikilvaegt er ad skipta hverjum kafla i efnisgreinar sem
verdur ad setja fram i rokréttri rod pannig ad eitt leidi af
60ru

* Hver efnisgrein fjallar um einn afmarkadan patt
vidfangsefnisins
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* Lokaordin binda endahnut a ritgerdina fyrir lesandann, draga
saman nidurstodur ur henni og gefa lokasyn a efnid.

* bad eina sem parf i god lokaord eru prjar til fjorar
malsgreinar sem purfa ekki endilega ad fylgja einhverri
fyrirfram akvedinni formulu

* Fardu bara yfir adalatridin (en passadu pig a ad orda pau
ekki alveg nakveemlega a sama hatt aftur) eda lystu
tilfinningum pinum til efnisins i stuttu mali.

* Hér mattu nota eigin ord og eigin hugsanir ,,ad minu matil!!“
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* par purfa allar heimildir sem teknar voru fyrir i ritgerdinni ad
koma fram

* Nota heimildaskraningu sem kennari 6skar eftir, t.d. APA
e Verda ad koma fram eftir stafréfsrod hofunda

* Fram parf ad koma héfundur, nafn bokar, utgafuar, stadur og
utgefandi

* Mjog mikilvaegt er ad passa ad setja heimild strax inn, svo
baer gleymist ekki
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e Lestu yfir textann med gagnrynum augum
* Hugadu ad kaflaskiptingu, lengd kafla og heiti
 parf ad baeta vio, sleppa eda laga ordalag?

e parf ad faera efni til i annan kafla eda er sama
umfjollun a tveimur stodum?

* Gagnlegt er ad lesa ritgerdina upphatt

* Fadu einhvern til ad lesa yfir

* Athugadu stafsetningu og malfraedi

e Geymdu ritgerdina i nokkra daga. Lestu aftur yfir
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*\VVandiod fragang, bl6din hrein og slétt
* Ef pu hefur myndir, hafdu paer i tengslum vid efnid

e A forsidu: titill, nafn pitt, namsgrein, nafn kennara,
skoli, dagsetning, artal ..

* Efnisyfirlit ef ritgerd er long

* Mundu eftir heimildaskra aftast:
* Heimildum er radad i stafrofsrod eftir hofundum
* Leidbeiningar hja kennurum og hér:
http://www.upplysing.is/upplysingalaesi/index.htm
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Byrjadu a ad dagsetja sidasta atridid og rektu pig svo til baka i tima:

Undirbuningsvinna

. Skoda ritgerdarefni — hugstormun

. Velja og afmarka efni ritgerdarinnar

. Finna lesefni og lesa

. Gera beinagrind (efnisyfirlit) ritgerdarinnar
Frumdrog

. Gera uppkast ad ollum koflum

. Lesa betur, yfirfara og endurbaeta

. Ganga fra lokadrogum. Muna-heimildaskra
Hreinritun og fragangur

. Lesa vel yfir og huga ad samfellu i texta

. Geyma ritgerd i nokkra daga

. Lesa aftur yfir og laga.

. Lokayfirlestur, uppsetning og fragangur
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* Skyrsla:
* Inngangur - Gerid grein fyrir tilgatunni sem sett er fram

* Efni og taeki - Gera skra yfir efni og teeki sem notud eru vid
meelingar

* Framkvaemd - Lysid framkveemd maelinga
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* Nidurstodur og urvinnsla - Hér a ad birta nidurstodur
meelinga, birtid nidurstédur i téflum, suluritum, linuritum
0.s.frv.

* Talkun nidurstada - Fjallid um pad hvort nidurstodur
meelinga stydja tilgatuna eda ekki.

 Skekkjur og mat - Er moguleiki ad skekkjur i maelingum geti
haft ahrif a nidurstédur? Hvert veeri seskilegt framhald
tilraunar (athugunar)

e Lokaord
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