Fjolbrautaskolinn vid Armula 25. jandar 2013

Leidbeiningar um gerd heimildaritgerda

Pessar leidbeiningar eru setladar nemendum vid Fjolbrautaskélann vid Armula.
Aherslumunur er & milli freedasvida hvad vardar t.d. reglur um fragang tilvisana og
heimildaskrar. Margt er p6 sameiginlegt og hér verda nefnd nokkur atridi sem geta

gilt fyrir flest freedasvid, s.s. sogu, félagsfraedi og islensku.

Studst er vid eftirfarandi baekur:
Fridrik H. Jénsson og Sigurdur J. Grétarsson, 4. utg. 2007:
Gagnfreedakver handa haskdélanemum. Haskolauatgafan, Reykjavik.
Gisli Skulason, 2. utg. 2003: Hagnyt skrif. M&l og menning, Reykjavik.
Ingibjorg Axelsdottir og PArunn Bléndal, 10. utg. 2010: Handbdk um ritun
og fragang. Idunn, Reykjavik.

1. Afmorkun efnis
Pegar heimildaritgerd er skrifud parf i upphafi ad akveda efnistok, p.e.a.s. hvernig
a ao setja efnid fram og hvernig a ad nalgast pad. Hvada bodskapur & ad koma
fram i ritgerdinni og hvada spurningum & ad svara sem lesandi geeti haft um efnid?
Deaemi: Ef ritgerdarefnio er t.d. Napdlen Bonaparte parf ad afmarka pad & einhvern
hatt. Akveda hvort gera eigi grein fyrir personulegu lifi mannsins eda adeins hinni
opinberu persénu. A ad rekja stridsrekstur hans eda a4 ad taka fyrir
stjornarfarsbreytingar paer sem hann kom &? Pannig geta efnistokin verid
margvisleg og fra peim parf ad greina i inngangi. Heimildaritgerd & ekki ad vera

hra endursdgn & heimildum.
2.  Efnisyfirlit

I efnisyfirliti koma fram kaflaskiptingar sem eiga ad endurspegla meginatridi

ritgerdarinnar.

3. Inngangur
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[ inngangi er gott ad byrja & almennri umfjéllun um efnid og pad sidan afmarkad og
gerd grein fyrir efnistokum (sja lid 1). Agaett er ad héfundur rokstydji afmorkun sina
a efninu p.e. hvers vegna hann er ad skrifa um petta efni og hver er tilgangur hans
med pessu. Gera a rad fyrir ad lesandinn pekki ekkert til efnisins.

[ innganginum & ad leida lesandann inn i ritgerdina med pvi ad kynna honum
stuttlega hvad bidur hans i lesmalinu sem & eftir fylgir. Pannig getur inngangur likt
og fyrirsdgn ritgerdarinnar virkad eins og beita & fisk. Ef titill og inngangur vekja
ahuga lesandans a efninu er liklegt ad hann lesi sig afram i gegnum efnid. Sem
deemi ma nefna adsendar greinar i dagblédunum eda timaritsgreinar. Lesandi
rennir yfir inngang og akvedur i framhaldinu hvort hann vill gefa sér tima til pess
aod lesa greinina alla. Pess vegna er i inngangi oft reynt ad vekja forvitni lesandans

med spurningum eda tilgatu héfundar sem vekur forvitni.

4. Meginmal
Hér er efni ritgerdarinnar reett og Utskyrt. i meginmali eru tilvitnanir notadar til ad
stydja eigin hugmyndir. Oll notkun heimilda skal adgreind i ritgerdinni med
tilvitnunum par sem bladsidutal kemur fram. | meginmali skiptir mestu ad
héfundurinn syni sjalfsteedi i efnismedferd.

Efninu er skipt i kafla eftir pvi sem vid 4. Kéflunum eru gefin lysandi nofn.
Kaflaskiptingar hjalpa lesanda jafnt sem hofundi ad koma skipulagi & efnid.

Athugid ad ,meginmal“ er aldrei notad sem kaflaheiti.

5. Nidurlag

Adalatridi ritgerdarinnar eru dregin saman og meginalyktun dregin upp um paer
spurningar sem hoéfundur setti fram i inngangi. Hér bindur héfundur oft efni sitt
saman med pvi ad koma aftur ad spurningunum i inngangi. | nidurlagi & ekki ad
setja fram nyjar upplysingar um efnid. Allar upplysingar eiga ad vera komnar fram

i inngangi og meginmali.

6. Uppsetning
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Ritgerdir skulu vera med linubili 1,5 og leturstaerd 12. Bladsidur skulu tolusettar.

7. Forsida
Gatlistinn hér ad nedan er til ad gaeta ad pvi hvort eitthvad hafi gleymst. begar pu
hefur gert forsiduna er rétt ad athuga pad sem hér kemur 4 eftir.

« A forsidu skal koma fram titill ritgerdarinnar, nafn héfundar, kennara,
afanga, nafn skélans og dagsetning (t.d. haustmisseri 2003). Sumir
kennarar gera ekki kréfu um ad nafn afanga og skéla komi fram a
forsiou.

« Er titillinn med steerra letri? Pad er gédur sidur ad afmarka titil
forsiounnar med steerra letri. Par parf p6 ad geeta hofs og hafa hann i
fallegum hlutféllum vid annad & sidunni.

* Er mynd & forsidunni? Ef pu hefur mynd skaltu geeta pess ad hdn sé i
samreaemi vid efni verkefnisins.

« Er nafn skélans rétt skrifad? Of margir skrifa nafn skélans sins rangt og
liggur villan i pvi ad athuga ekki nakveemlega hvernig ordio
fidlbrautaskoli er skrifad. Hvort er rétt?:

Fjolbrautaskolinn vid Armula
Fjolbrautarskalinn vid Armula

» EKKi er til sids ad hafa punkta a forsioum nema um sé ad reeda
dagsetningar eda skammstafanir. Punktar eru ekki & eftir fyrirségnum,
ekki heldur millifyrirségnum i ritgerdum.

* Pbegar dagar eru tolusettir er hafdur punktur a eftir par sem um er ad
reeda radtolu: 10 merkir tiu en 10. merkir tiundi. Pegar manadarheiti er
skammstafad er punktur & eftir skammstofuninni og manadarheitid er
skrifad med litlum staf. Pannig er skrifad sept. fyrir september. Skrifid 3.
okt. 2013 eda 4. névember 2013 pegar pid timasetjid ritgerdir upp a dag
frekar en ad télusetja manudinn og ekki sleppa 20 & undan arinu.

Dagsetningar eru langflottastar pegar paer eru skrifadar & pennan hatt.
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+ Pbegar artal er haft & forsidu eda i dagsetningu a bréfi er ekki hafdour
punktur a eftir pvi eins og sést i deemunum i Handbok um ritun og

frdgang.

8. Lengd ritgerdar
Magn er ekki sama og gaedi. Haltu pig vido pann bladsidufjolda sem kennari gefur
upp i ritgerdarfyrirmaelum. Pad er kanst ad takmarka efnid pannig ad adalatridin

komi fram og kjarninn pannig skilinn fr4 hisminu.

9. Tilvisanir
I heimildaritgerd parf ad visa i heimildir pser sem notadar voru vid gerd hennar.
Alltaf parf ad visa i heimild pegar efni er tekid ordrétt (bein tilvitnun) upp Ur henni
0g pa eru geesalappir settar utan um beinu tilvithunina ef han er ein malsgrein
eda minna. Ef tilvitnunin er meira en ein malsgrein er venja ad hafa hana
inndregna. Ef stadheaefing eda hugmynd er sett fram sem héfundur hefur tekid ar
heimild parf ad visa i hana, p6 pad sé ekki ordrétt tilvitnun (6bein tilvitnun).
petta parf t.d. ad hafa i huga um allar stadreyndir, t.d. um folksfjolda o.fl. Med
pvi ad visa i heimildirnar sér lesandi hvadan héfundur hefur upplysingar sinar um
helstu atridi sem fram koma i ritgerdinni.

Beinar tilvitnanir mega ekki bera annan texta ofurlidi og er ageett ad mida vid
aod peer verdi ekki meira en 15% heildartextans. Athugid ad hér & landi eru fremri
gaesalappir nidri en aftari geesalappir uppi ( ). Pegar tilvisun er skrad er pad gert
innan sviga svona: (Hofundur, artal: bladsida). Daemi: (Gudran Gunnarsdottir,
1967:56). Ef margar tilvisanir eru i ritgerd verdur textinn fljétt pakinn svigum ef
pessi adferd er notud. bvi er betra ad nota nedanmalsgreinar (footnotes) en pa
er tilvisunin skrdd an sviga nedst a bladsiouna. Til ad skra nedanmalsgrein er
bendillinn haféur par sem tilvisunin & ad koma og sidan farid i Insert og valid

Footnote. bar er hakad vid Footnote og restin skyrir sig sjalf.
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10. Heimildaskra
Heimildaskra skal vinna i samraemi vid reglur sem koma fram i bokinni Handbok
um ritun og fragang eftir Ingibjorgu Axelsdéttur og P6érunni Blondal. Helstu atridi

sem ber ad hafa i huga eru eftirfarandi:

. Hofundar eru skradir i stafrofsrod.

. Erlendir héfundar eru skradir med eftirnafn sitt & undan. Daemi: King,
Stephen.

. A eftir nafni héfundar kemur artal og par naest titill bokar og loks Gtgefandi

og utgafustadur. Deemi: Rowling, J.K. 2003. Harry Potter and the Order of
the Phoenix. Bloomsbury, London.

. Titill bokar mé& gjarnan vera skaletradur.
. Ef bok er eftir fleiri en einn hofund er néfnum peirra radad eins og pau

koma fyrir & bdkarkapu. Po er vanalega latid neegja ad tiltaka adeins prja
fyrstu héfundana.

. Ef hofundar er ekki getio kemur titill bokarinnar fremst, pvi neest atgafuar,
utgefandi og atgéfustadur.

. Timaritsgrein o Hofundur — &rtal — heiti greinar stundum haft innan
gaesalappa — heiti timarits, skaletrad (eda undirstrikad) — namer tdlublads
— bladsidutdl greinarinnar. Daemi: P6ra Margrét Gudmundsdottir.

1999. ,Stjérnmalastefna Slobddan Milosevics.” Sagnir 20: 68-75.

. Grein Ur alfreedibok sem merkt er hofundi.
o Hofundur skraddur fyrst. Par naest atgéfuar, titill greinarinnar innan

gaeesalappa, titill bokarinnar, bladsidutal greinarinnar, Utgefandi og
Utgafustadur. Daemi: Hamilton, Clarence Herbert. 1964.
,Buddhism". Encyclopaedia Britanncia 4:354-362. William Benton,
London.
. Grein ur alfreedibok sem ekki er merkt héfundi. o Titill bokarinnar skradur
fyrst, par naest utgafuar, titill greinarinnar

(stundum haft) innan geesalappa, bladsidutal greinarinnar, nafn
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ritstjora, Gtgefandi og Gtgafustadur. Daemi: islenska

alfreediordabokin A-G. 1990. ,Buddatru”, bls. 224-225. Ritstj. Dora

Hafsteinsdéttir og Sigridur Hardardottir. Orn og Orlygur, Reykjavik.
. Go6dur vefur um upplysingaleesi:

http://www.upplysing.is/upplysingalaesi/index.htm Ho6fundur, sidasta

uppfeersla ef pad er gefid upp, heiti greinarinnar (innan geesalappa) og

vefsidunnar, vefslodin, hveneer vefsidan var skodud. Daemi: Sveinbjérg

Sveinbjérnsdattir. ,Dyslexia namsadstod“. Fjolbrautaskalinn vid Armula.
http://www?2.fa.is/~sveinbjorg/seturl/index.html. Skodad 22. agust
2002.

. Mikilveegt er ad velja rétt veffang (http://www....) vid skraningu vefheimilda!
Sumir vefir eru pannig hannadir ad avallt birtist veffang forsidunnar po
verio sé ad lesa einhverjar af undirsiounum. Til ad fa upp rétta veffangio

skal haegrismella og velja ,Properties®. ba birtist rétt veffang sidunnar.

11. Ritstuldur
Ef nemandi verdur uppvis ad umtalsverdum ritstuldi feer hann 0 fyrir viokomandi
verkefni og jafnframt er kennara skylt ad tilkynna pad til skélameistara sem
heldur skra yfir pessi afglop nemenda. Ef nemandi verdur uppvis ad ritstuldi oftar
en einu sinni a skélameistari eda skoélarad ad taka malio fyrir. begar nemandi

heettir nami & ad eyda pessum upplysingum um hann.
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