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Nafn starfsmanns:

Starfsheiti:

Upphaf starfs:

Nafn tengils:

Adur en starfsmadurinn kemur til starfa parf skélameistari/adstodarskoélameistari

a0 huga a0 eftirfarandi:

o 1. Tilkynna starfsmonnum skélans um komu hins nyja starfsmanns og
hvert starfssvid viokomandi verdur.

]

Adstada 1 vinnurymi, skriffong o.s.frv.

Lykill ad skélastofum (hja umsjénarmanni fasteigna)

Eftirfarandi i samraodi vio kerfisstjora/netsjora:

Tolva og netfang
Notandanafn og lykilord fyrir adgang ad gagnasveedum (og GoPro ef

vio &)

2
u)
Q
o Adgangskort og adgangsnumer (hja skrifstofustjora)
Q
u)
u)

o Utbta adgang ad prenturum.
0 Simi og simantmer (ef vid &).
o Heimatenging (ADSL/VDSL) (ef vio0 ).
o 3. Tilkynna komu starfsmanns til fjarmalastjora, starfsfélks i méttoku, til
starfsmanns sem uppfeerir simaskra starfsmanna og postlista, til netstjéra,
til tranadarmanna og e.t.v. fleiri sem purfa ad vita af komu starfsmanns.
o 4. Utbta radningarsamning,.
o 5. Velja tengil, p.e. samstarfsmann sem verdur studningsadili hins nyja
starfsmanns og veitir honum faglegan studning og er nylidanum innan
handar a.m k. fyrsta manudinn i starfinu.
o 6. Skipuleggja méttoku.
o 7. Myndataka (mynd fyrir starfsmannakort, starfsmannasidu og -plakat).

Fyrsta vinnudag/vinnuviku starfsmanns er hlutverk
skolameistara/adstodarskolameistara:
0 1. Gefa starfsmanni greinargédar upplysingar um vinnuadsteedur, adbtinad

og htisneedi.

o 3. Gera skriflega starfslysingu (ef vid 4).
0 4. Ganga frd radningarsamningi og ttskyra launafyrirkomulag.
o 5. Kynna skipurit skélans.
0 6. Fara med starfsmann 1 skodunarferd um hasid og adstodu starfsfélks
(ljésritunarherbergi og prentarar, hvar er heegt ad seekja ritftong og pappir,

. Undirbaa vinnuadstddu, btinad og annad sem starfsmadur parf:

Méttaka nys starfsmanns (gatlisti)
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bilastaedi, sturtuadstada, matsalur og fyrirkomulag vardandi hadegismat,

fundarherbergi o.fl.)

7. Afhenda adgangskort og adgangsntmer, notendanafn og lykilord ad

peim sveedum sem vid a.
8. Kynna starfsmannafélagio

9. Hvetja starfsmann til ad kynna sér heimasiou skélans, geedahandbok,

skraningu i stéttarfélag, stofnanasamning o.fl.
10. Kynna samgongustyrk

11. Kynna samgonguleidir, t.d. streetisvagna og hjélaleidir.

12. Kynna patttoku skolans i Heilsueflandi framhaldsskéli og Greenfana-
verkefninu og gera grein fyrir flokkun og endurvinnslu i hdsinu.

Eftir manud i starfi - eftirfylgni
o Skolameistari/adstodarskdlameistari bodar starfsmann a fund til ad reeda

hvernig hefur gengid fyrsta manudinn 1 starfi.
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